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1 INTRODUZIONE

Il presente documento illustra la nuova funzionalita dell’Agenda presente in Consolle
Avvocato® che consente all’utente di gestire altri appuntamenti oltre a quelli ritornati dal
Processo Civile Telematico.

Il nuovo modulo Agenda vuole dare al professionista uno strumento per organizzare gli
appuntamenti personali e non, in modo funzionale e completo.

Quello che si e voluto fare & dare la possibilita al professionista di gestire I'agenda e lo
scadenziario del processo civile telematico in modo pit immediato e innovativo.

2 PREMESSA

Dalla versione 3.17.0 e presente in Consolle Avvocato® il nuovo modulo Agenda.
Nell’Agenda di Consolle Avvocato® e possibile creare e gestire tutti i calendari a scelta del
professionista. Ogni professionista avra di default un calendario personale gia impostato e
definito in Consolle.

“Agenda” e “Scadenze”, gia note al professionista, continuano ad essere consultabili nella
sezione LIVE di Consolle Avvocato® per dare continuita al professionista.

Altresi “Scadenze” sara consultabile anche nel nuovo modulo Agenda e rinominato in
Calendario Udienze e Calendario Scadenze; in tal modo si e voluto dare al professionista piu
precisione per la natura delle informazioni ritornate dal Processo Civile Telematico.

In una delle prossime release di Consolle Avvocato®, I’Agenda, gia presente nella sezione
LIVE, sara rinominata in “Storico Fascicoli”, proprio per sottolineare il fatto che, in quella
sezione, si continueranno a vedere gli eventi di storico legati ai fascicoli personali. Per il
medesimo motivo gli eventi di storico continueranno ad essere presenti solo in tale sezione e
il nuovo modulo “Agenda”, come spiegato nel paragrafo precedente, riportera solo gli eventi
futuri (scadenze e udienze future).

L’Agenda che si presenta al professionista & pertanto la seguente:

Net Service S.p.A.
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Figura 1 - Agenda in Consolle Avvocato®

Come detto in precedenza, ad ogni professionista e fornito un calendario di Default
(rinominabile a piacimento) dove verranno registrati gli eventi che il professionista stesso vorra
inserire secondo quanto in seguito descritto.

3 GESTIONE AGENDA

3.1 Visualizzazione e Consultazione eventi in Agenda

Dal menu Agenda posto nella home di Consolle:
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Figura 2- Menu Agenda in home page di Consolle

Il professionista vedra il calendario di Default e i calendari previsti dal Processo Civile
Telematico, ossia Calendario Udienze e Calendario Scadenze. Ha, inoltre, la possibilita di
aggiungere calendari a sua discrezione (Figura 3 - Calendari in Consolle Avvocato®):
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@ \
o = # Crea evento
F Fascicoli h APRILE 2017 Oggi Mese Settimana Giorno Agenda @ ©
- | miei calendari
2 .
3 29 B Default & LUN MAR MER Glo VEN SAB pom
a Ati Inviati e
9 Ricevuti B calendario Studio Legale . 5
g‘ Fabbri o
® m B calendario Personale
Avv. Fabbri o
Consultazione
Registri Aggiungi + 3 a 5 6 7 8 3
Condivisi con me
Consultazione
= B acalendario Udienze o
Cassazione 10 1 12 13 14 15 16
~ @calendario S(adenzs:ﬂ?‘
Pagamenti
Telematici
7 8 ] 20 2 22 23
A ®
Anagrafica
Avvocati
24 25 26 27 28 29 30
Anagrafica
Parti Abituali
Agenda
v -
Sypda:; - C - 5 tentes o [ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback/Assistenza

Figura 3 - Calendari in Consolle Avvocato®

| calendari presenti in Agenda si possono visualizzare per Mese, Settimana, Giorno come
mostrato in Figura 3 - Calendari in Consolle Avvocato®.

3.1.1 Preferenza di Visualizzazione

Come si puo notare e possibile variare le preferenze di visualizzazione e di navigazione di default

’9

dal pulsante posto in alto a destra:
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Avvocato®
Consolle Avwocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3.16.4 - [m} x
A
g Agenda Personale
=]
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o Sommario
—
= Preferenze
Il
- ‘,A.i Lingua
g .
4 Gestione o
o Proareh Italiano (Italia) v
(o]
o
ot . Formato data
s )
@ 2017-03-21 @ 21/03/2017 03/21/2017
Atti Inviati e
Ricevuti Formato ora
® 11:16 11:16 am
m Primo giorno della settimana
Consultazione 3
Femperr Domenica @® Luned
Fuso orario
@ Europe/Rome v

Consultazione
Registri
Cassazione

Pagamenti
Telematici

Lad

b

Anagrafica
Awvocati

a

Anagrafica
Parti Abituali

orario. Qu

ati usando questo fuso

0 avra effetto sulla visualizzazione degli eventi, ed i nuovi

verr.
Calendario predefinito
Default v

nti verranno automaticamente memorizzati in questo calendario. Inserire qui
pill utilizzato

Mostra giorni della settimana

5i @ No
[ | e
= 5 UtenterT .. 3 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato L Feedback/Assistenzs ol Awvisi (3)

Figura 4 - Modifica Preferenze

Tornando alla Figura 3 - Calendari in Consolle Avvocato® precisiamo che:

E possibile condividere ogni calendario creato (per i dettagli si veda: Condivisione
Calendari)

Calendario Udienze e Calendario Scadenze sono nella sezione “Condivisi con me”
poiché si tratta di calendari che il Processo Civile Telematico condivide col
professionista

Calendario Udienze e Calendario Scadenze sono calendari di sola lettura (si noti il
lucchetto chiuso posto alla sinistra dei nomi); proprio per la natura di detti calendari,
essendo gli stessi gestiti dalla Cancelleria, il Professionista non puo inserirvi nuovi
eventi

Si conferma, inoltre, che Calendario Udienze e Calendario Scadenze vengono
aggiornati in base all’elenco degli Uffici Giudiziari che il professionista
preventivamente sceglie di interrogare in LIVE --> Selezione Registri e Uffici.

Di seguito i dettagli di quanto detto.
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3.1.2 Creazione nuovo calendario in agenda

Ogni professionista puo creare nuovi Calendari. Per ogni calendario I'utente deve impostare

un colore e un nome. Dal pulsante Agenda cliccare su “Z2'""2' ¥ g3 “| miei calendari”:

Nuovo calendario

Nome del
calendario

Colore .

Calendario Studio Legale Fabbri

Crea

Annulla

Figura 5- Creazione nuovo calendario

Non sono previste limitazioni al numero di calendari che ogni professionista potra creare e

gestire in Consolle.

Allo stesso modo & possibile rinominare un calendario, come si evince dal tool-tip di Figura

6 - Modifica calendario:

| miei calendari

B Dpefault =
B calendario Studio

Legale Fabbri

o

B calendario Personale

Ay, Fabbri

Aggiungi 4

4 Modifica calendario

LUN

Figura 6 - Modifica calendario

Gli eventi in Agenda appaiono come in Figura 7 - Visualizzazione eventi in Agenda:
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Aggiungi +
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@ @Calendario Scaden#g 13 14 15 16 17 18 19
e B c:lendario di studio 0:00 UDIENZA (null J|18:00 Corso Inglese 9:30 Incontro con le] 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C'
Registri Brambilla =
Cassazione
2
20 22 23 24 25 26
prgamer 1500 ncontoper
elematici
18:00 Corso Inglese|
Lag
A 27 28 29 30 31
nagrafica
St [15:00 incontro prati 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C'
18:00 Corso Inglese|
Anagrafica
Parti Abituali
18:00 Corso Inglese| 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C'
v -
Arands
Sy pda: - 1 Utente: [ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [d Feedback/Assistenza o Awisi (12)

Figura 7 - Visualizzazione eventi in Agenda

Dove sono evidenziati con il colore associato dal professionista a ciascun calendario.

Come detto in precedenza nella sezione “Condivisi con me” vengono visualizzati i calendari
che altri professionisti hanno deciso di condividere con l'utente in quel momento attivo (per
dettagli si veda Condivisione Calendari).

Con un singolo click sull’evento e possibile visualizzare il dettaglio dello stesso:
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Anenda
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Modifica

oo upienzA@mull 0
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o

r
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@
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Avvocato®
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[
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(] y
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N Fascicoli B pefault
g B calendario Studio 1 3 4 5
8‘ % Legale Fabbri o) 18:00 Corso Inglese
@ B calendario Personale
: At Inviati v Fabbr o Incontro pratica in oggetto
Ricevuti
Aggiunzi+ 21 marzo 2017 10:00 - 12:00
m Calendario [l] Calendario Studio Legale i w0 1 12
. Fabbri
Consultazione Condivisi con me Luogo resso studio
Registri Luogo p
Descrizione NRG: 45/ 2016 rito:

17 18 19
9:30 Incontro con le | 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C'

31

25 2

o

10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIOC'

10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIOC'

10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIOC'

[ Feedback/Assistenza

& Awvisi (14)

Figura 8 - Dettaglio evento

E inoltre possibile offuscare il calendario che non si desidera visualizzare in Agenda cliccando
semplicemente sul nome, come si vede dalla Figura 9 - Calendario personale offuscato dove é
stato offuscato il calendario personale:
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Figura 9 - Calendario personale offuscato

3.2 Visualizzazione e Consultazione eventi in Gestione Fascicoli

Altresi & possibile consultare e gestire I’Agenda dalla sezione “Gestione Fascicoli”. In
una porzione dello spazio finora utilizzato per visualizzare lo stato dei depositi, & stata
ritagliata un’area nella quale viene mostrato il titolo, la data, I'ora e il luogo degli eventi legati
al fascicolo selezionato:
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Figura 10- Consultazione agenda da Gestione Fascicoli

La parte dello spazio utilizzato per visualizzare il calendario del fascicolo € un collapsible
panel (rientra ed esce a richiesta dell’utente cliccando sul punto evidenziato in Figura 11-

Collapsible panel):
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Figura 11- Collapsible panel

Con un doppio click sull’evento, il professionista potra visualizzare il dettaglio dell’evento
stesso, modificarlo e salvarlo:

Dettaglio evente Incontro pratica in cggetto X
Pratica |45 #2016 - Contenzioso Civile; PEREPE_161111153225 / PEREPE_161111153241 |
Titolo |Incontro pratica in cggetto |
Lucgo |pre;so studio |

Categoria Calendario Calendario Studie Legale Fabbri "

[ ] Eventi di tutto il giorno
Inizio 21 marzo 2017 2} | ﬂ 10:00

Ene 1 mamezorr [HI@® [1zo0 |

Ricorrenza  |Senza ripeti |
BEtrizione | Promemoria

NRG: 45 / 2016 A
rito: Procedimento di ingiunzione ante causam
registro: Contenziose Civile
tribunale: Ufficio Giudiziario - Roma
v

) Salva ed esci § &) Salva e ripeti

Figura 12 - Dettaglio evento
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3.3 Inserimento nuovi eventi

Com’e facilmente deducibile ad ogni nuovo evento & associato un calendario presente in
Agenda.

Per quanto detto in precedenza e per la natura particolare di Calendario Udienze e
Calendario Scadenze, in questi calendari non & possibile aggiungere nuovi eventi; tali calendari,
pertanto, non sono selezionabili per I'aggiunta di nuovi eventi.

Gli eventi in Agenda potranno essere inseriti da due punti distinti: dall’Agenda vera e
propria e da Gestione Fascicoli sul fascicolo selezionato.

Vediamo nel dettaglio.

3.3.1 Inserimento nuovo evento in Agenda

L'inserimento dall’Agenda consente di inserire le informazioni classiche associate ad ogni
evento:

e Titolo

e luogo

e Calendario dove inserire I'evento

e Data e orainizio dell’evento

e Data e ora fine dell’evento

e Descrizione

e Eventuale ricorrenza (giornaliera, settimanale, mensile, annuale)
e Promemoria (1..n)

3.3.1.1 Esempio di inserimento evento base in Agenda

E possibile inserire in Agenda un evento base (semplice) cliccando sul giorno interessato,

oppure cliccando sulla voce e compilando i dati richiesti (Figura 13 - Nuovo
evento in Agenda):
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Crea evento n

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria

Titolo | Incontre pratica 99/2017

Luogo | presso studio

Calendario Calendario Studio Legale Fabbri v
Data inizio 3070372017 10:00
Data fine | 30/03/2017 12:00

Tutto il giorno

Descrizione

m Annulla

Figura 13 - Nuovo evento in Agenda

L’evento appena inserito ¢ visibile in Agenda fra gli altri:

B calendario Studio 1 2 3 4 5
5 Legalerebirt o
B cCalendario Personale
o}

#t Consolle Avvocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3.16.4 - O X
i -
g m| Agenda Personale &
=]
o
S MARZO 2017 Mese  Settimana Giorno Agenda @ © & Aggiorna
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Q
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6 7 8 9 10 1 12
vz 990 ncontro pr
Consultazione Condivisi con me
Registri

B acalendario Udienzet;
B acalendario Scadenzé}

13 14 15 16 17 18 19
Consultazione B calendario di studio 0:00 UDIENZA (null | J| 18:00 Corso Inglese J| 9:30 Incontro con le | 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIO C'
o

ety Erambilla Incontro pratica 99/2017
Cassazione
30 marzo 2017 10:00 - 12:00
ﬁ @ 20 3 25 26
. calendario [l Calendario studio Legale
e 0:00 UDIENZA (null /| 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIOC'
Telematici Fabbri
Luogo presso studio
“ Cancella Modifica
Anagrafica 27 1
Anagrafica
Parti Abituali

18:00 Corso Inglese 10:00 MASTER DIRITTO TRIBUTARIOC'

i [ .

Rands
Sgpda: - - - - 5 Utentes [ Ruslo Livel : Avvocato/Delegato [ Feedback/Assistenza o Awisi (35)

Figura 14 - Visualizzazione nuovo evento in Agenda
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Dalla Figura 13 - Nuovo evento in Agenda si noti che e possibile per ogni nuovo evento:

e scegliere che I'evento abbia durata “tutto il giorno” dove non sara necessario impostare
un’ora di inizio e di fine evento:

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria
Titolo | Incontro pratica 99/2017
Luogo | presso studio
Calendario Calendario Studio Legale Fabbri v
Data inizio 30/03/2017
Data fine | 30/03/2017
Tutto il giorno [#)

Descrizione

m Annulla

e scegliere un promemoria ovvero che I'evento venga ricordato al professionista tot tempo
prima (a seconda di quanto impostato):

Opzioni generali Ricorrenza Fromemoria Riservatezza

1 ore v prima dellinizio x

<+ Aggiungi promemoria

m Annulla

Si tenga presente che i promemoria sono gestiti, come tali, dai dispositivi che lo
permettono, quindi dal cellulare e dal client di posta, ad esempio, e non da Consolle
Avvocato®

e scegliere una ricorrenza ovvero se I'evento ha una ripetizione temporale (giornaliera,
settimanale, mensile o annuale):

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria

Ricorrenza ‘ Senza ripetizioni v

Giornaliera
Settimanale
Mensile
Annuale
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3.3.1.2 Esempio di inserimento evento ricorrente in Agenda

Vediamo nel dettaglio come inserire un evento con una ricorrenza, ovvero un evento che si
ripete. Facciamo un esempio per chiarire meglio; supponiamo che il professionista abbia un corso
di inglese a partire dal 01/03/2017 dalle 18.00 alle 19.00 e per 5 settimane, ovvero per tutto il
mese di marzo. L'evento dovra essere inserito nel calendario personale con i seguenti dettagli:

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria

Titolo | Corso Ingelse

Luogo | casa Smith

Calendario | Calendario Personale Avv. Fabbri v
Data inizio | 01/03/2017 18:00
Data fine 01/03/2017 19:00

Tutto il giorno

Descrizione

m Annulla

Figura 15 - evento inserito nel calendario personale

Con ricorrenza settimanale per 5 settimane:

Crea evento u
Opzioni generali Ricorrenza Promemoria
Ricorrenza Settimanale v
Fine: Dopo v ‘ 5 '| ricorrenze

Questo evento si  Ogni settimana per 5 volte
ripete

m Annulla

Figura 16 - Ricorrenza settimanale

In Agenda si vedra correttamente I'evento ripetuto nel calendario personale per tutto il mese di
marzo:
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Figura 17 - Evento ricorrente in calendario personale

3.3.2 Inserimento nuovo evento in Gestione Fascicoli

L'inserimento in agenda di un evento dalla sezione “Gestione Fascicoli” deve contenere,
oltre alle informazioni sopra elencate, il fascicolo cui I’evento ¢ legato.

3.3.2.1 Esempio di inserimento evento base in Gestione Fascicoli

Da Gestione Fascicoli selezionare il fascicolo su cui si vuole aggiungere un evento e cliccare
sulla voce “Nuovo Evento” come evidenziato in Figura 18 - Nuovo evento in Gestione Fascicoli:
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Figura 18 - Nuovo evento in Gestione Fascicoli

Bastera compilare i campi richiesti (Titolo e Luogo sono obbligatori) a seconda delle
proprie esigenze:
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Figura 19 - Dettaglio nuovo evento da Gestione Fascicoli

Come si puo notare I’evento che ci si appresta ad aggiungere riporta in automatico il
codice pratica e nel campo Descrizione il numero di ruolo, rito, registro ed ufficio giudiziario.

Cliccando su “Salva ed esci” (in Figura 19 - Dettaglio nuovo evento da Gestione Fascicoli)
I’evento e riportato nella sezione Depositi Telematici:
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Figura 20 - Visualizzazione nuovo evento in Gestione Fascicoli

Lo stesso evento, appena inserito, lo si pud visualizzare in Agenda nel calendario
selezionato (si clicchi preventivamente su “Aggiorna”):
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Figura 21 - Evento inserito da Gestione Fascicoli

3.3.2.2 Esempio di inserimento ricorrenze in Gestione Fascicoli

In modo del tutto simile anche da Gestione Fascicoli si pud creare un evento con una
ricorrenza temporale, ovvero che si ripete. Prendiamo come esempio I'evento appena creato e lo
modifichiamo inserendo una ricorrenza:
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Figura 22 - Evento ricorrente in Gestione Fascicoli

Ovvero I'evento si deve ripetere ogni settimana fino al 30/04/2017, ovvero per 5 settimane
(dal 31/03/2017 al 30/04/2017) ovvero ogni settimana nel mese di Aprile. In Agenda si visualizzera
I’evento appena creato:
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Figura 23 - in Agenda evento ricorrente creato in Gestione Fascicoli
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Ovvero lo stesso evento della Figura 19 - Dettaglio nuovo evento da Gestione Fascicoli:
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Figura 24 - Dettaglio evento ricorrente

3.3.2.3 Esempio di inserimento evento a termine
Inserendo un nuovo evento da Gestione Fascicoli il professionista ha la possibilita di
calcolare i termini processuali che vengono associati direttamente al fascicolo di riferimento.

Vediamo i dettagli con un esempio; nella schermata di nuovo evento il professionista ha la
possibilita di selezionare “Termine” come categoria dell’evento (Figura 25 - Inserimento evento
"Termine"):
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Figura 25 - Inserimento evento "Termine"

Dopo aver inserito la data di “Inizio” termine, la “Durata” di quest’ultimo e selezionato il
tasto “Calcola termine” (Figura 26 - Esempio calcolo termini):
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Figura 26 - Esempio calcolo termini
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In automatico il sistema compilera il campo “Termine calcolato” in base alle impostazioni
selezionate dal professionista. Si tenga presente che “Sabato feriale” e/o “Sospensione feriale”
dovranno essere selezionate o meno a seconda del termine che il professionista vuole calcolare.

Cliccando il tasto “Salva ed esci” il termine associato al fascicolo verra salvato e sara visibile
nell’apposita sezione “Depositi telematici”:
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Figura 27 - Visualizzazione evento "termine" in gestione fascicoli

L’evento sara visibile anche nell’Agenda e, nel dettaglio dell’evento stesso, saranno
riportati in automatico i dati relativi al fascicolo associato (NRG, rito, registro e Tribunale):
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Figura 28 - Visualizzazione evento "termine" in Agenda

In presenza di termini, per esempio quelli previsti dall’Art. 183 6° comma del Codice di
Procedura Civile, I’Avvocato puo procedere al calcolo degli stessi. Vediamolo con un esempio; il
professionista procede al calcolo del primo termine 183, 6°comma, n.1 C.p.c. cosi come abbiamo
visto in Figura 26 - Esempio calcolo termini e clicca su “Salva e ripeti”:

Crea nuove evento

x

Luoge
Categoria

|ROSSI - FRANCESCHINI (Termini 183)

|Scadenza termine 183, 8% comma, n.1

[studio

Termine =

Calendarip

Inizio Termine

[24 marzo 2017

Elﬂ Durata |

30 |: [] Sospensione feriale (01/08 - 31/08)

Termine calcolato

@ Calcela termine

proprez [

Sabato feriale

Ricorrenza  |Senza ripetizioni ¥

rizione

Promemoria

NRG: 67 /2017

registro: Contenzioso
tribunale: Ufficio Giud

rito: Vendita di cose maobili

Civile
iziario - Roma

>

& Annulla | © Salva ed esci il @ Salva e ripeti

Figura 29 - Calcolo primo evento in serie
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Figura 30 - Inserito primo evento in serie

Per agevolare I'inserimento del secondo termine, Consolle Avvocato® mantiene invariata la
finestra di inserimento evento precedentemente compilata cosi da procedere alla mera modifica
del Titolo e della Durata del termine (si raccomanda di modificare il “Titolo” onde evitare che il
nuovo evento si sovrascriva al precedente):

Crea nuovo evento =
Pratica ‘ROSS\ - FRANCESCHINI (Termini 183) |
Titolo [Scadenza termine 183, 6* comma, n.2 |
Luogo [Studio |

Inizio Termine |24 aprile 2017 @\3 Durata | 30 |: [F] Sospensione feriale (01/08 - 31/08)

Termine calcolato |24 maggio 2017 ﬂ i § Sabato feriale

@ Calcola termine

" Descrizione promennoria

MRG: 67 / 2017 r
rites Vendita di cose mobili
registro: Contenzioso Civile
tribunale: Ufficio Giudiziario - Roma
v

@ Annulla | D Salvaed es§ B & Salva e ripeti

Figura 31 - Calcolo secondo evento in serie
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Ripetendo analoga operazione per il terzo termine 183 6° comma C.p.c.:
Dettaglic evento Scadenza termine 183, 6 comma, n.3 *
Pratica [Rossi - FRANCESCHINI |
Titole |5cadanza termine 183, 6° comma, n.3 |
Luogo |Stud|0 |
Inizio Termine |24 maggio 2017 @lﬁ Durata | 20 |: [F] Sospensicne feriale (01/08 - 31/08)
Termine calcolato ﬁ Sabato feriale
lg Calcola termine
Ricorrenza
Descrizione | Promemoria
NRG: 67 /2017 r
rito: Vendita di cose mobili
registro: Contenzioso Civile
tribunale: Ufficio Giudiziaric - Roma
v
|
Figura 32 - Calcolo terzo evento in serie
In Agenda di Gestione fascicoli saranno visibili tutti i termini collegati al fascicolo:
Consolle Avvocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3,164 - [m] X
B Filtri
9 Codice pratica: | | 0ggettori: nessuna selezione) o
commario | |NumerodiRuoio: Dal: | Jak[ | Anne: @
Parte: Cogname| | Nome] | Cerea
le Fascicoli
G - " Duplica /-5 Stampa Comunicazioni Fascicolo Invio
E::z:z:f o, N“"‘“’@ M"d'f'“@ I Fascicolo % moduli & da U.G. m Live! Notifica Fts I
Tipologia Codice ¢ |Ufficio Numero ... %¢|Oggetio “¢ |Parte Principale “¢|Controparte Principale ?
@3 Vendita di e mobili NI PAOLA A
Adti Inviati e
Ricevuti
m Depositi Telematici

@ — @ ; ea Aggioma Nuavo | Dettaglio Elimina
Registri Deposito Esiti evento L evento evento
Tipo atto Invio Deposito|Attestazione P ;.M iLm
@ troduttiva [Atto di citazione Scadenzatermine 183, 6" comma, n.1  24/04/2017 Studio
Scadenzatermine 183, 6° comma, n.2  24/05/2017 Studio
Consultazione Scadenza termine 1 13/06/2017 d
Registri
Cassazione
-
®
Pagamenti
Telematici
Anagrafica v X X

Figura 33 — Visualizzazione eventi in Gestione fascicoli
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| medesimi termini saranno in automatico visibili anche in Agenda:
%t Consolle Avvocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3.16.4 - O X
8 - Agenda Personale & =
=]
o
E APRILE 2017 Oggi  Mese Settimana Giorno Agenda @ | O | JEsUTU0EY
1]
I | miei calendari
< -
g S:i:z;: B ook & LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM
f 1 2
o Aggiungi +
Q %
Atti Inviati e A
- Cond
Ricevuti ondivisi con me B . . . ; . 5
B acalendario Udierg:
m B acalendario
o
Consultazione seadenze 10 i 12 13 14 15 16
Registri
&
Conﬁona 17 | scadenza termine 183, 6° comma, n.1 21 22 23
Registri
Cassazione 24 aprile 2017
calendario [} Default
,%“’! 24 Luogo Studio 28 29 30
Pagamenti Descrizione NRG: 67 /2017
Tammere rito: Vendita di cose mobili
registro: Contenzioso Civile
0 tribunale: Ufficio Giudiziario - Roma
St F Cancella Modifica .
Figura 34 - Visualizzazione primo termine in Agenda
: |
MAGGIO 2017 Oggi Mese Settimana Giorno Agenda @ | O © Aggioma
| miei calendari
. Default o LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
4
Aggiungi + 1 2 3] 5 6 7
Scadenza termine 183, 6 comma, n.2
Condivisi con me 24 maggio 2017
2 12 13 14
Calendario Default
B &cslendario Udiertg: Luogo Studio
B acalendario Descrizione NRG: 67 /2017
Scadenze o rito: Vendita di cose mobili
15 registro: Contenzioso Civile 19 20 21
& tribunale: Ufficio Giudiziario - Roma
27 Cancella Modifica 26 27 28
29 30 31

Figura 35 - Visualizzazione secondo termine in Agenda
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GIUGNO 2017 Oggi  Mese Settimana Giorno Agenda @ | © £ Aggioma
Scadenza termine 183, 6° comma, n.3
GIlO VEN SAB DOM
13 giugno 2017
1 2 3 4
Calendario [J Default
Luogo Studio
Descrizione MRG: 67 /2017
rito: Vendita di cose mobili ﬁ
registro: Contenzioso Civile 8 . 1 1
tribunale: Ufficio Giudiziario - Roma
Cancella Modifica 15 16 17 18
— [>cadents termine J
19 2 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

Figura 36 - Visualizzazione terzo termine in Agenda

3.4 Modifica evento in Agenda

Tutti gli eventi inseriti in Agenda di Consolle Avvocato® dal professionista possono essere da
qguest’ultimo modificati in qualsiasi momento.

3.4.1 Esempio modifica evento in Agenda

Selezionare I'evento che si desidera modificare e cliccare sul tasto “Modifica”:
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¥ Consolle Avvocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3,164 - m} x
Registri r -
9 Agenda Personale £ T
4 @
6
- + Crea evento
E C°E5U|_t:tZ!0ﬂE _ MARZO 2017 Mese | Settimana Giomo Agenda @ © |[EsELULLEY
egistri
o Cassazione L. R
) | miei calendari
-1
L
g # j B oefault o LUN MAR MER GlO VEN SAB DOM
0 Pagamenti
?r Telematici | Aggiungi # 1 2 3 4 5
& N
ﬁ Condivisi con me c 5 5| Appuntamento con cliente Rossi 12
Anagrafica
Aovocati @ aczlendario 24 marzo 2017 15:00 - 16:00
Udienze b
) calendario [} Default |
ﬂ B acalendario 13 14 15 Luogo Studio 19
B Scadenze % Descrizione
Anagrafica
Parti Abituali ]
Cancella I Modlﬁcal |
20 21 22
ﬁ IS:IIJ Appuntam
Agenda
. 27 28 29 30 31
2
Fatturazione
Elettronica PA
[ I, -
‘! PdA: .ylj\ Utente: . .. 4 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato g Feedback/Assistenza @f Aorvisi (1)

Figura 37 - Modifica evento Agenda

Inserire le modifiche desiderate (nell’esempio viene cambiato 'orario dell’appuntamento
precedentemente fissato alle ore 15) e selezionare “Salva”:

Opzioni generali Ricorrenza Promemoria

Titolo ‘ Appuntamento con cliente Rossi |

Luogo | Studio
Calendario | Default v
Data inizio 24/03/2017 16:00
Data fine 24/03/2017 19:30

Tutto il giorno [

Descrizione

Annu“a

Figura 38 - Salvataggio modifica evento
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L’evento viene cosi modificato:

Appuntamento con cliente Rossi

24 marzo 2017 16:00 - 19:30

Calendario [} Default
Luogo Studio
Descrizione

Cancella Modifica

Figura 39 - Evento modificato

Qualora I'evento fosse ricorrente (es. Corso di Inglese tutti i mercoledi alle ore 20), per la
modifica dello stesso, verra richiesto dal sistema se si intende modificare esclusivamente il singolo
evento (singolo giorno selezionato) ovvero tutte le relative ricorrenze:

Consolle Avvocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3.164 - o X
Registri 4

Consultazione
Registri
Cassazione

Pagamenti
Telematici

Q
]
]
w
[
A
=
[
£
<
<
0
Q
[
o
[]
@

Lol Modifica evento. | %}

Levento si ripete. Vuoi madificare solo questo evento o anche
Anagrafica le ricorrenze?
Avvocati

83 Modifica solo levento corrente

Anagrafica
Parti Abituali Modifica tutte le ricorrenze dell’evento

Fatturazione
Elettronica PA

G060, v -

S P A e “l? Utente: ..ol (3 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [f Feedback/Assistenza & Awvisi (1)

Figura 40 - Modifica evento con ricorrenza

3.4.2 Esempio modifica evento in Gestione Fascicoli

Selezionare I’evento che si desidera modificare e cliccare sul tasto “Dettaglio evento”:
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% Consolle Avocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3.16.4

| 0ggettofil (nessuna selezione)

Ricevuti

v

Consultazione

Rege ’ Gestione @3 A Dettagli
ggiorna y ettaglio
@ : @ Flimina @ Deposito o % Esiti evente evento

Q
o]
=1 Sommario
7]
o NumerodiRuolo: Dal: [ Jat[ | Anno:
—
= Parte: Cognome| | Nome
o Cestione Fascicoli
< Fescicoli [ = Duplica /.5 Stampa Comunicazioni Fascicolo a, Invio
- o (R 2 v ?
g N Hooo @ Modifica @ Eliminz Fascicolo LM moduii & da UG. Livel Notifica | (@ MPoTt2
g % | Ufficio “¢|Numer... “¢|Oggetto %y |Parte Principale “¢ |Controparte Principale ?
ot Contenzioso Civile ROESI - FRANCESCHINI Uflicio Giudiziario -..|67 /2017 |Vendita di cose mobili ROSSI PAOLO FRANCESCHINI PAOLA
Bl At lnviati e

‘Luugu

ﬁ ‘Stato | Codice Busta Tipo atto Invio Depo... |Attestazion. ‘T\Ium |Data
i Scadenza termine 183, 6° com... 24/04/2017

Consultazione
Registri
Cassazione

Pagamenti
Telematici

e

&

|E:(aden1a termine

Studio

Anagrafica
Awocati v v
B Pd.As it g 51 Utentermemmmnamanasms [3 Ruolo Livel : Avvocato/Delegato g Feedback/Assistenza <l Awisi (1)

Figura 41 - Modifica evento in Gestione fascicoli

Procedere con la modifica = “Salva ed esci”:

Dettaglio evento Chiamare il cliente alle ore 16 X
Pratica ‘RDSSI - FRANCESCHIN| |
Titolo ‘Chlamaral\ cliente alle ore 16 |
Luogo ‘Studm |

[7] Eventi di tutto il giorno

Inizio 24 marzo 2017 @ [0 |

B [24maro2017 @ [7o0 |

Ricorrenza  |Senza ripetizioni ¥
[Decizione | promemoria

NRG: 67 / 2017 t
rito: Vendita di cose maobili

registro: Contenzioso Civile

tribunale: Ufficie Giudiziario - Roma

Salva e ripeti |

Figura 42 - Modifica evento in Gestione fascicoli

L’evento viene cosi modificato:
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# Consolle Awocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3.16.4 - u] X
- u B Fitc: i
B sommario [ Codlice pratica: | | Oggettofi (nessuna selezione) o
z {
o Numero diRuolo: Dak: [ Jak[ | Anno: [ 2017/% &
o o Cerca
= !QJ Parte: Cognome] | Nome| |
- SE“!D”‘? Fascicoli
-] ascicoll & @ @ Duplica jdg Stampa b, Comunicazioni Fascicolo &gl Invio Fl:
g \o) Nuovo Rlodicy Blimina =\ poccicolo M@ moduli \‘:"d da U.G. Livel Notifica | (@) 'MPO't
g @a Tipologia “¢|Codice ¥ |Ufficio “¢ |Numer_. “¢|Oggetto “¢|Parte Principale “¢ |Controparte Principale ‘(
Pl i it e Contenzioso Civile ROSSI| - FRANCESCHINI Ufficio Giudiziario - |67 /2017 |Vendita di cose mobili
® Ricevuti

Love:!

Consultazione | | (o3 R GBS

Registri y " - - - .
L @ @ Elimina @ oetione) & |ia Q&Assmma Nuovo 7| Dettaglio Elimina
Deposito [C Esiti evento Sk evento evento

ﬁ Stato |Codice Busta Fase Tipo atto Invio Depo... |Attestazion... Esi... |Esit..|Alle Titolo ‘Dala ‘Luugu
L X |ROSSI-FRAN. . [Fase Introdut.. |Atto di citazio €| 4 scadenzatermine 183, 6° com... 2410412017 Studio 4
DHRZ‘;‘:;:D”E Scadenza termine 183, 6° com... 24/05/2017 Studio
Caseatione Chiamare il cliente alle ore 16 [24/03/2017 16:00 - 24(03(2017
® :
Pagamenti
Telematici
Anagrafica
Awocati - e
S PAA: et F Utentemimmmsmmmn s [ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback/Assistenza <l Awiisi (1)

Figura 43 - Evento modificato in gestione fascicoli

3.5 Eliminazione evento in Agenda

Tutti gli eventi inseriti in Consolle Avvocato® dal professionista possono essere da
quest’ultimo eliminati in qualsiasi momento.

3.5.1 Esempio eliminazione evento in Agenda

Selezionare I’evento che si desidera eliminare e cliccare sul tasto “Cancella”:
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%4 Consolle Avvocato® GOLD - Met Service Sp.A. - 3,164 O X
4 a
9 @ Agenda Personale &~ T
a Consultazione
ﬁ Cassazione MARZO 2017 Mese Settimana Giorno Agenda @ © & Aggioma
)
I f*’ | miei calendari
s NS ;
gamenti
g ey o B oefault «© LUN MAR MER GIo VEN SAB DOM
[0}
9 ) 1 2 3 a4 5
& 6| . i
Anagraf ivisi '
;:f;::a Condivisi con me 5 7 : Appuntamento con cliente Rossi 12
.
8 acslendario 24 marzo 2017 16:00 - 19:30
m Udienze b
X . Calendario [l Default
pAnagAr;ﬁ:a‘. ﬂC_a|E"\d=I'ID - 13 14 14 Luogo Studio 19
arti Abituali Scadenze k Deserizione
ﬁ » 20 21 2 Modifica 26
Agenda H:mCorsu diln | 16:00 Appuritam|
27 28 29 20 31
Fatturazione
Elettronica PA
=
- v o
Sypda: " 5L Utente: [ Rualo Live! : Avvocato/Delegato [g Feedback/Assistenza o Awisi(7)

Figura 44 - Eliminazione evento in Agenda

Qualora I'evento fosse ricorrente (es. Corso di Inglese tutti i mercoledi alle ore 20), per la
cancellazione dello stesso verra richiesto dal sistema se si intende eliminare esclusivamente il
singolo evento (singolo giorno selezionato) ovvero tutte le relative ricorrenze:

Consolle Avvocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3.16.4 -
b o x
A -
81 @ Agenda Personale & T T
a Censultaziene
E Cassazione MARZO 2017 Mese | Settimana Giomo Agenda @ © £ Aggioma
(1]
= - I miei calendari
S S
gamenti
g Telematici B osfault o LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM
(0]
] ; 1 2 3 4 5
I'Df Lol B Aggiungi + 20:00 Corso di In
- & L Corso di Inglese
Anagrafica Condivisi con me 0 " 2
Avvocali 1 marzo 2017 20:00 - 21:00
@ &calendario )
m Udienze Calendario [} Default
Luoge Scuola diinglese
Anagrafica Acalendario 13 Ricorrenza Ogni settimana 17 18 19
Parti Abituali Scadenze o
@ | Cancella I Modifica
ﬁ 20 71 22 3 24] 25 26
Agenda 20:00 Corso di In 16:00 Appuntam
? 27 28 29 30 31
P 20:00 Corso di In
Fatturazione
Elettrenica PA
Umﬂ 20:00 Corso di In
5 = -
W
Sy pdA: 571 Utentey =7 [ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato Ldl Feedback/Assistenza o Awisi (1)

Figura 45 - Eliminazione evento con ricorrenza in Agenda
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Consultazione
Registri
Cassazione

Pagamenti
Telematici

o
Anagrafica
Awvocati

a

Anagrafica
Parti Abituali

Q
<]
=}
w
o
]
=
(]
-
<
<
[+]
(o]
]
ot
[¢]
@

Fatturazione
Elettronica PA

g -

Cancella evento n

Questo evento si ripete. Vuoi eliminare solo questa ricorrenza
o l'intero evento.

‘ Cancella solo levento corrente ‘

Cancella tutte le ricorrenze dell'evento

5 Utentey =7 mmmeemmm s [ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato ['g Feedback/Assistenza

ol Awvisi (7)

Figura 46 - Eliminazione evento con ricorrenza

3.5.2 Esempio eliminazione evento in Gestione Fascicoli

Selezionare I'evento che si desidera eliminare e cliccare sul tasto “Elimina evento” = OK
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# Consolle Avwvocato® GOLD - Met Service S.p.A. - 3.16.4 - O >
= U Y Fitei
g Sommarie [ Codice pratica: | ‘Oggettof\: (nessuna selezione) g & 7
g Numero di Ruolo: Dal: | Jak| | anne: [ 2017 ]2 é
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I Ea;t!onlg Fascicoli
< ascieol & @ @ Duplica /5 Stam, & C Fascicol I ;
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g - Nuove podilka Elinina E k Fascicolo s moduli \ge da U.G. Live! Notifica | (&) 'MPoTta
g % Tipologia ¢ |Codice 7 |Ufficio 7 |MNumer... % |Oggetto ¢ |Parte Principale “¢|Controparte Principale h'd
8- il Contenzioso Civile ROSS! - FRANCESCHIMI Ufficio Giudiziario -... \Vendita di cose mobili ROSS| PAOLO FRANCESCHINMI PAOLA
()] Ricevuti

Attenzione

Consultazione
Registri

o Sei sicuro di voler eliminare I'evento Chiamare il cliente alle ore 167

.| Dettaglio
1
- evento

@ Ok Annulla Alle... Titolo |Data Luogo
I It 4 |3cadenzatermine 183, 67 com... 24/04/2017 Studio &
onsultazione
Registri Scadenza termine 183, 6° com... 24/05/2017 Studio
Tombor Chiamare il cliente alle ore 16 [24/0312017 16:00 - 24/03/2017..
8 :
Pagamenti
Telematici
Anagrafica
Avvocati = v -
‘y Pod Azt . ” m Utente: (24 Ruole Live!: Avvocato/Delegato [ Feedback/Assistenza .qf Awvisi (1)

Figura 47 - Eliminazione evento in gestione fascicoli

3.6 Eliminazione calendario in Agenda

Tutti i calendari (con relativi eventi associati) creati in Consolle Avvocato® dal professionista
possono essere da quest’ultimo eliminati in qualsiasi momento.

A tal fine selezionare il tasto di modifica del calendario & (Figura 48 - Eliminazione
calendario in Agenda) e cliccare sul tasto “Elimina calendario” (Figura 49 - Elimina calendario in

Agenda):
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% Consolle Awocate® GOLD - Net Service Sp.A. - 2164

Consultazione
Registri
Cassazione
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Pagamenti
Telematici
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Q
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Anagrafica
Avocati

a

Anagrafica
Parti Abituali

Agenda

B!

Fatturazione
Elettronica PA

¥t Conselle Avocato® GOLD - Net Service S.p.A. - 3164

Consultazione
Registri
Cassazione

ﬁ

Pagamenti
Telematici

Lo

HOFRDOANY ST OSUOD

Anagrafica
Awvocati

a

Anagrafica
Parti Abituali

Agenda

.

Fatturazione
Elettronica PA

Il sistema chiedera di

eliminare cliccare “Si”:

Elimina calendario B

Default

Vuoi davvero cancellare questo calendario?

| dati verranno cancellati in modo definitivo

Annulla

Net Service S.p.A.

Figura 50 - Conferma eliminazione

- o x
4 Agenda Personale £ o -
MARZO 2017 Mese Settimana Giorno Agenda @ © [EsEVELLEY
I miei calendari
B oefautt @ LUN MAR MER Glo VEN sAB poM
- 1 2 3 4 5
sestong i oo |
Condivisi con me
6 7 2 9 10 1 12
@ &calendario
udienze o«
8 acslendario - 13 14 15 16 17 8 19
Scadenze 5
20 21 22 23 [24] 25 26
“
27 28 29 30 31
7 Utente: [ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback/Assistenza & Awisi (1)
Figura 48 - Eliminazione calendario in Agenda
- o x
Opzioni generali | Condivisione
Nome del ‘ pefault |
calendario
cotore [l
URL per  https: / /sdm.pda. netserv.it/calendario/29
applicazioni
compatibili
sava ()
7\ Utente: sossoruimormn (3 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback/Assistenza o Awisi (7)
Figura 49 - Elimina calendario in Agenda
confermare I’eliminazione del calendario selezionato. Se si desidera
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™ o | miei calendari
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Pl Dagamenti LUN MAR MER Glo VEN sAB DoM
Bl Telematici A
2 Aggiungi + : .
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Anagrafica
Avvocati B acalendario 6 8 9 1 1" 12
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A Scadenze -
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»
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Agenda
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Figura 51 - Calendario eliminato da Agenda

4 PROMEMORIA IN AGENDA

Come detto e possibile, per ogni evento, aggiungere un promemoria in modo che
I’evento sia ricordato al professionista secondo le impostazioni indicate.

Lo scopo di questi reminder & quello di ricordare eventuali azioni da compiere prima che
arrivi il giorno dell’evento, per es. preparare documenti, comprare un biglietto, prenotare,
ecc.

Si ricorda che il promemoria non viene gestito da Consolle Avvocato® ma dalle APP (quindi
su cellulare e/o tablet) o dai client di posta elettronica scelti dal professionista per la
visualizzazione del calendario.

Si pud impostare un promemoria per tot minuti/ore/giorni/settimane/mesi prima
dell’evento:

Crea evento n
Opzioni generali Ricorrenza
0 | minuti v | prima dellinizio x
ore + Aggiungi promemoria
giorni

settimane
mesi m Annulla

Figura 52 - Aggiunta di un promemoria da Agenda
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Supponiamo, come esempio, che I’Avvocato voglia un promemoria per I'appuntamento col suo
cliente qualche minuto prima dell’orario fissato:

Modifica evento ﬂ
Opzieni general Ricorrenza
Titole | Incontro con cliente Ross
Luogo | Studio
Calendario Calendario Personale v
Data inizio | 27/03/2017 15:10
Data fine | 27/03/2017 16:10

Tutto il giorno

Descrizione
4
m Annulla
Modifica evento n
Opzioni generali Ricorrenza Promemaoria
El minuti v prima dellinizio x

+ Aggiungi promemoria

m Annulla

Figura 53 - Inserimento promemoria in Agenda

Il cellulare avvisa con un reminder simile a:

Incontro con cliente...
15:10 - 16:10 Lun 2 7

Qs

Figura 54 - Promemoria sul cellulare
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In maniera del tutto analoga si inserisce un promemoria nell’evento di Gestione Fascicoli:

Pratica |ROSSI - FRANCESCHINI |
Titole |Termine costituzione |
Luogo |Tribuna|e |
Categoria Calendarie |Ca|endario Personale "
Inizio Termine 28 marzo 2017 25 B Durata -20 : [] Sospensione feriale (01/08 - 31/08)
Termine calcolato ’mrﬂ‘:mona = x feriale

L:J Calcola termine

Ricorrenza  |Senza ripetizioni Pericdo

Descrizione

o Annulla

MNumero

& Annulla | 2 Salva ed esci ] @ Salvae ripeti

Figura 55 - Aggiunta di promemoria da Gestione Fascicoli

5 CONDIVISIONE CALENDARI

Una delle principali peculiarita del nuovo modulo Agenda di Consolle Avvocato® e Ia
possibilita di condividere i propri calendari con altri professionisti ad eccezione del Calendario
Udienze e del Calendario Scadenze.

Si puo condividere un proprio calendario con un collega iscritto ad un qualsiasi punto
d’accesso (PdA) fornito da Net Service al Consiglio dell’Ordine.

Per condividere un calendario il professionista dovra inserire il codice fiscale del soggetto cui
si concedono i diritti di lettura e/o scrittura. La condivisione di un calendario & selezionabile dal
pannello di modifica del calendario stesso:
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Avvocato®
| miei calendari
B pefault of Lu
B c:lendario
Studio Legale
Fabbri o
| Modifica calendaric h

Figura 56 - Modifica calendario Studio

E dopo aver selezionato “Aggiungi condivisione”:

Opzioni generali Condivisione

Il calendario non & condiviso

+ Aggiungi condivisione
Elimina calendario m Annulla

Figura 57 - Aggiungi condivisione

Si dovra inserire il codice fiscale del soggetto con cui si vuole condividere il calendario:

Opzioni generali Condivisione

| mill ‘ Sola lettura ¥ X

- MELLI ALESSAMNDRA <MLLLSNSG.....  _ @bologna.er.consiglicordineavvocati.it
v g greng s wondivisione

Elimina calendario m Annulla

Figura 58 - Codice fiscale del soggetto con cui si vuole condividere un calendario

Come si pud notare viene automaticamente valorizzato il cognome, nome, codice fiscale e
il Punto di Accesso del collega col quale si sta condividendo il calendario.

Si puo scegliere di condividere il calendario in sola lettura o in lettura e scrittura:
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Avvocato®
Modifica calendario x|
Opzioni generali Condivisione
| Sola lettura v x

Sola lettura
Lettura e scrittura  pi condivisione
Elimina calendario m Annulla

Figura 59 - Tipologie di Condivisione

La condivisione & facilmente deducibile dal simbolo posto accanto al nome del calendario:

B ~ Calendario Studio
Legale Fabbri 8

Figura 60 - Calendario condiviso

E il collega vedra il calendario condiviso nella sezione “Condivisi con me” insieme ai calendari del
processo civile telematico:

% Consolle Avwvocato® GOLD - Met Service S.p.A. - 3.16.4 - O x
A a
51 ﬁ Agenda Personale &
a Consultazione
: Cassazione MARZO 2017 Mese | Settimana Giorno Agenda @ © £ Aggioma
1]
o f-*! | miei calendari
]
Pagamenti
g Telematici B ocfault o LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM
(1]
Q - 1 2 3 4 5
& 6“ - peunei+
Anagrafica Condivisi con me
Avvocati 6 7 8 9 10 11 12
B acalendario AR i _
“ Udienze o
Anagrafica B acalendario 13 14 15 16 17 18 19
Parti Abituali Scadenze o
B &acalendario Studio)
Legale Fabbri  #§
ﬁ 20 21 22 23 pLl 25 26
B —— 10:00 Incontro pi 15:00 Incontro pe 16:00 Appuntam
20:00 Corso diIn
? 27 28 29 30 31
g 15:00 incontro pi 10:00 Incontro pi 10:00 incontro cc
Elettronica PA
= 1000 ncontro <
v -
[
‘! PdAs _Z. T m Utente: .o _ ol [ Ruclo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback/Assistenza QT Awvisi (7)
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6 CALENDARIO UDIENZE E CALENDARIO SCADENZE

In questo capitolo si vuole ribadire e chiarire alcuni concetti legati ai calendari del processo
Civile Telematico.

Come detto in precedenza questi calendari sono:

e condivisi con il professionista dal Processo Civile Telematico;

e non & possibile condividere tali calendari con altri professionisti;

e sono calendari in sola lettura, possono essere solo consultati dal professionista;

e non & possibile inserire negli stessi nuovi eventi;

e non & possibile selezionare questi calendari come calendari predefiniti nelle preferenze
di navigazione (3.1.1 Preferenza di Visualizzazione);

e di questi calendari & possibile modificare il colore e il nome dati di default.

7 CONSULTAZIONE DELL’AGENDA DA ALTRI SUPPORTI

Una delle principali peculiarita del nuovo modulo Agenda di Consolle Avvocato® e che pud
essere consultata anche su altri dispositivi mobili e non, configurandoli in modo opportuno.
Vediamo di seguito alcune applicazioni nel dettaglio.

Si tenga presente che ogni evento inserito nei calendari delle proprie app viene recepito
anche da Agenda in Consolle Avvocato® (se il calendario selezionato &, ovviamente, il medesimo).

Per cid che ne segue si tengano presenti le impostazioni fatte in Configurazione = Accesso
Agenda (Figura 61 - Configurazione - Accesso Agenda):

Medifica Configurazione Utente

,B Dati Anagrafici Abilita accesso esterno
= 4

\.‘- . Deleghe

ﬁ Pagamenti Password:
Telematici

Conferma password:

Utente:

—
\J - " Documenti
“j Sieurezza e
SmartCard
Certificati U.G.
A
1 Proxy

S5 Netificazioni

\EE Database

[:w] Accesso Agenda

-

@ Annulla 2 oK

Figura 61 - Configurazione - Accesso Agenda
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In questa sezione e necessario selezionare la voce “Abilita accesso esterno” per consentire,
appunto, all’Agenda di essere consultata anche su dispositivi e applicazioni esterne a Consolle
Avvocato®.

Come si puo notare il codice fiscale del professionista e gia valorizzato e non modificabile; e
un’informazione che Consolle Avvocato® recepisce dalla chiavetta di autenticazione usata dal
professionista stesso.

Per completare € necessario settare una password opportuna che deve essere conforme ai
criteri di sicurezza adottati da Net Service.

Altro dettaglio da tener presente per le successive spiegazioni €, dalle impostazioni del
calendario che si vuole esportare, (Figura 62 - Impostazioni Calendario):

Calendari

CALENDARIC PERSOMNALE

AVV. FABBRI o
B CALENDARIO STUDIO
LEGALE FABBRI Lo

Aggiungi +

Figura 62 - Impostazioni Calendario

I"URL indicato in Figura 63 - URL per applicazioni compatibili. Si ricorda che ogni calendario ha il
suo specifico URL:

Modifica calendario [ x |

Opzioni generali Condivisione

Home del | Calendario Studio Legale Fabbri |

calendario
Colore .
URL per | htips://< - —- .it/calendario/Y
applicazioni
compatibili

Elimina calendario m Annulla

Figura 63 - URL per applicazioni compatibili
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7.1 Ll’agenda su dispositivo Android

In questa sezione ci proponiamo di dare indicazioni precise su applicazioni testate e sicure
senza limitare ovviamente il professionista a fare scelte diverse da quelle da noi proposte.

Le APP verificate e supportate da Net Service e per la quali vengono fornite indicazioni sono:

1. Caldav Sync Free Beta
2. DAVDroid

7.1.1 Caldav Sync Free Beta

Per configurare I’Agenda su dispositivo Android, es. per Samsung Galaxy Grand prime, con

I’APP gratuita Caldav Sync Free Beta
con l'installazione:

€ necessario scaricare I’APP dal Play Store e procedere

G T L4 7% R 09:54

& Caldav Sync Free Beta Q

-
v
=7

Caldav Sync Free Beta

gege
E Peci3
Piu di 100.000 di download
P\
@‘
S
1.188 2 Produttivita Simili

Synchronise your calendar from a caldav calendar
server. Fully integrated and transparent in Android
account manageme:

ALTRE INFO

Figura 64 - Installazione Caldav Sync Free Beta

Quindi consentire a Caldav di accedere al calendario:
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=== Caldav Sync Free Beta

*~ richiede l'accesso a

m Calendario v

Google play -

Figura 65 - Accesso a calendario di Caldav

Entrare nella propria APP di default del calendario del proprio cellulare (o tablet):

N T

Calendario

-EEw
Telefono i Messaggi Appl.

Figura 66 - APP calendario di defaul del cellulare o tablet
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Entrare nel menu “impostazioni” del calendario (indicato dalla freccia in Figura 67 - Impostazioni
APP calendario di defaul del cellulare o tablet):

Mar 2017

13 14 15 16 17 18 19
20 @ 2 23 24 25 2
27 28 29 30 31

3 4 5 6 7 8

Figura 67 - Impostazioni APP calendario di defaul del cellulare o tablet

Selezionare il tasto “Calendari” (Figura 68 — Calendari) e “Aggiungi account” (Figura 69 - Aggiungi
account):
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Selezionare il tasto “CalDav Sync Adapter”:

Avvocato®
Vai

Lun Mar Mer Gil

27 28 1 2 Elimina
Cerca

6 7 8 9

13 14 15 16 Sincronizza
Impostaz.

20 @ 22 23 24 25 2

27 28 29 30 31 1

d 4 [ 6 7 8

< Calendari

Figura 68 — Calendari

| + Aggiungi account '

Tutti i calendari O
Calendari personali A
Calendari personali O
prova O
Attivita personali ~
Attivita personale O
A

O

~ 1 _

Figura 69 - Aggiungi account
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NEHme T 4 7l 10:21

< Aggiungi account

—

—
{3 CalDav Sync Adapter o
& Google ®
[j Microsoft Exchange Active.. @

Figura 70 - CalDav Sync Adapter
Procedere con l'inserimento dei dati relativi al calendario da visualizzare:

- User: Codice fiscale del Professionista
- Password: inserita in Consolle (vd. Figura 61 - Configurazione - Accesso Agenda)
- URL: https://agenda.netserv.it

Net Service S.p.A.




Net Service S.p.A. PUBBLICO
Vademecum di utilizzo Agenda in Cor:DsoIIe Versione 1.00
Avvocato

Page 56 of 101

G T Ll 74% 8 10:23

Codice Fiscale

User

Password | Password

URL

Account name (optional)

Sign in or register

Note: The account name is also used as an email
address of the organizer.

Figura 71 - Inserimento dati Account calendario

Entrare nelle impostazioni del proprio cellulare:
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=

8 F .l 64%m 11:35

Impostaz. § ‘

K 2§ Ht

Telefono Rubrica ®  Messaggi Appl

Figura 72 - Impostazioni del dispositivo

Selezionare il tasto “Account” e, nella schermata successiva, entrare nell’account di CalDav:

® [ o N F .4 e1%m 11:40

Impostaz.

7
Personale

1 Account

= Backup e ripristino
' Accessibilita

Sistema

Lingua e inserimento

Data e ora

=) Risparmio energetico avanzato

o Batteria

"

Figura 73 - Sezione "Personale": "Account
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BEE o AR A e%m 11

< Account

-
{3} CalDav Sync Adapter

E-mail

Facebook

Google

Messenger

WhatsApp

+ @O @B e

Aggiungi account

40

.
.
.

Apporre il flag (vd. Figura 75 - Sincronizza Calendario) e attendere la sincronizzazione:

Figura 74 - Account CalDav Sync Adapter
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61%m 11:41

CalDav Sync Adapter -

-
M
A

Codice fiscale

CalDav Sync Adapter

Sincronizza Calendario
Ultima sincronizzazione il 21/03/2017 11:41

Figura 75 - Sincronizza Calendario

Nel calendario sono ora visibili gli impegni del professionista:
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Selezionare il giorno che interessa visualizzare:

= Mar2017 0GGI &

Lun

27

6

13

20

27

3

Jtestri.

Jtest ri..

UDIEN..
testri..
testri..

Itest ri..
Jtest ri..

Itestri.
test ri.

Mar
28

7

JUuDIEN.

Mer
1

Jtestri..

8

.. Itestri.

Jtestri..

14

JUDIEN

15

.. Itestri.

Jtestri.

2

Jtestri.

28

Jtestri.

4

Jtestri.

22

. [testri.

29

. [testri.
JcoRs..

5

. [Jtestri.

Gio
2

Jtestri..

9

Jtestri..

16

JTEST.
Jtestri.

23

Jtestri..

30

Jtestri..

6

Jtestri.

Ven Sab
3 4 5

Jtestri. [Jtestri. [testri.

Dom

10 11 12

Jtestri. [Jtestri. [testri.

17 18 19

Jincont.. MASTERDIRITTO..

IINCON.. [ltestri. [testri.
Jtestri..

24 25 26
Jtestri. MASTERDIRITTO..
Jtestri.. [testri.
31 1
Jtestri. MASTERDIRITTO..
Jtestri. [Jtestri.
7 8
Jtestri.

MAS B
Jtest ..

Figura 76 - Visualizzazione del mese
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Dom, 19 Mar 2017 +

MASTER DIRITTO TR...
UNIVERSITA' BOCCONI

1500 test ricorrenza giorn...
16:00 qui

Figura 77 - Dettaglio del giorno

| MASTERDIRITTO TRIBUTARIO
Sab, 18 Marzo 10:00 - Dom, 19 Marzo 16:00

Calendario di studio Brambilla

Ripeti : Ogni settim. (ogni Sabato) (4 volte)
Mostrami come : Occupato
Privacy : Predefinito

@ Luogo
UNIVERSITA' BOCCONI

Figura 78 - Dettaglio del singolo evento
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7.1.2 DAVDroid

DAVDroid e un’applicazione disponibile su play store a pagamento, tuttavia, & possibile

scaricarla gratuitamente utilizzando lo store Open Source F-Droid Q.

Scaricare, quindi, I'applicazione F-Droid dal browser (es. Google Chrome) del proprio
cellulare:

@ https://f-droid.org 6}

@ F-Droid
EX

=-Droid 's an installable

Download F-Droid

Figura 79 - Download F-Droid

Entrare nella nuova APP (F-Droid) e cercare, utilizzando il tasto di ricerca , I’applicazione

DAVDroid = .

F-Droid Q C

Figura 80 - Home di F-Droid

Scaricare e installare sul proprio dispositivo I'applicazione DAVDroid, cliccando sul tasto
INSTALLA (Figura 81 — Installazione DAVdroid da F-droid) e, nella schermata successiva,
selezionando nuovamente INSTALLA (Figura 82 - Seconda schermata di installazione DAVdroid):
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Figura 82 - Seconda schermata di installazione DAVdroid

Tov Q4 @118

Disponibile <

DAVdroid

1.4.0.3-0se (GPL-3.0)

Non installato INSTALLA
Sync contacts and calendars

DAVdraid is a CalDAV/CardDAV synchronisation adapter
for Android 4+ devices.

Use it with your own server (like 1d/ Nextcloud,
| )AViCal or radiCALe) or with a trusted hoster to
ALTRO
& Collegamenti v
@ Permessi v
Versione 1.4.0.3-0se # source
Non installato FAME

Repository: F-Droid
Aggiunto il 20/02/2017

Versione 1.4.0.2-ose SOUICE

Non installato 34 MiB

Figura 81 — Installazione DAVdroid da F-droid

= © or @4 m11:19

&) DpAvdroid

Vuoi installare questa applicazione? Non
richiede alcun accesso speciale.

ANNULLA INSTALLA

] O g

Procedere all’avvio dell’applicazione DAVdroid selezionando I'apposito tasto AVVIA (Figura 83 -

Avvio DAVdroid):
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Tor oy mi:20

Disponibile

DAVdroid
n“n ’ 1.4.0.3-0se (GPL-3.0)
Versione 1.4.0.3-ose inst... AWIA
Sync contacts and calendars

DAVdroid is a CalDAV/CardDAV synchronisation adapter
for Android 4+ devices.

Use it with your own server (like ownCloud/ Nexicloud,

Baikal, DAViCal or radiCALe) or with a trusted hoster to
ALTRO
& Collegamenti ~
& Permessi v
Versione 1.4.0.3-ose # source
Installato 3,4 MiB

Repository: F-Droid
Aggiunto il 20/02/2017

Versione 1.4.0.2-ose source
Non installato 3,4 MiB

Figura 83 - Avvio DAVdroid

Nella schermata successiva cliccare “OK”:

Selezionare il tasto in basso a destra

7% 10:41

©) OpenTasks non installata

L'applicazione OpenTasks non &
installata: di conseguenza DAVdroid
non potra sincronizzare l'elenco delle
attivita.

Dopo l'installazione di OpenTasks &
necessario INSTALLARE
NUOVAMENTE DAVdroid e aggiungere
ancora gli account (per un bug di
Android).

0K
NON MOSTRARE PIU

INSTALLA OPENTASKS

Figura 84 - OpenTasks

Net Service S.p.A.
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DAVdroid

Benvenuto a DAVdroid!

E ora possibile aggiungere
account CalDAV/CardDAV.

Figura 85 - Benvenuto a DAVdroid

Selezionare “Accedi con URL e nome utente” ed inserire negli appositi spazi:

- “Base URL”: https://agenda.netserv.it

- “Nome utente”: il proprio codice fiscale

- “Password”: quella indicata
Configurazione - Accesso Agenda)

Quindi cliccare sul tasto LOGIN:

Figura 86 - Inserimento URL, utente e Password

in fase di configurazione dell’Agenda (Figura 61 -

=] ©or O 1123

<

@)

@®

Aggiungi account (2]

Accedi con indirizzo email

Accedi con URL e nome
utente

https:/lh****im*****

CF inserito in Consolle

PSW

inserita in Consolle @

LOGIN
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© or @4 m11:25

Rilevazione configurazione

Attendere, invio richiesta al
server

Figura 87 - Configurazione Account

In automatico I'applicazione inserisce come nome dell’account il Codice Fiscale del Professionista.

Cliccare su “CREA ACCOUNT"”:

= Do Q4 mIN26

Crea account

CODICE FISCALE

Inserisci il tuo indirizzo email come nome
dell'account in quanto Android usera il nome
dell'account nel campo ORGANIZER degli eventi
creati. Non & possibile avere due account con nome
uguale.

INDIETRO CREA ACCOUNT

a @] <

Figura 88 - Crea Account

Quindi selezionare il rettangolo nel quale si legge il Codice Fiscale:
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= © or O 4 m11:26

= DAVdroid

CODICE FISCALE

Figura 89 - Account

Una volta selezionato I’Account (Figura 89 - Account) & necessario, per alcuni dispositivi (es. Wiko -
Fever), visualizzare I'avviso in alto a sinistra 0 che segnala la necessita di autorizzazioni
addizionali (se non si visualizza tale I'avviso proseguire con la configurazione da Figura 94 -
Calendari del Professionista - es. per Samsung Galaxy Grand prime):

=0 © or W4 W27
< (W « T
[ CcalDAV =
Calendario .
O Personale Avv. E @
Brambilla

Calendario Studio PRy
a . Legale Brambilla E @

Figura 90 - Visualizzazione awviso in alto a sinistra
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Selezionare I'avviso “Autorizzazioni DAVDroid”:

@ Autorizzazioni DAVdroid
(') Autorizzazioni addizionali richieste

Figura 91 - Richiesta di autorizzazioni addizionali

Cliccare il tasto RICHIESTA AUTORIZZAZIONE AL CALENDARIO e consentire:

O or O m11:28

Permessi calendario

Per sincronizzare gli eventi CalDAV con i calendari
locali DAVdroid deve avere l'accesso ai tuoi
calendari

[RICHIESTA AUTORIZZAZIONE AL CALENDARIO ]

Permessi Contatti

Per sincronizzare l'indirizzario CardDAV con i
contatti locali DAVdroid deve avere |'accesso ai tuoi
contatti.

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE Al CONTATTI

a @) <

Figura 92 - Richiesta autorizzazione al calendario
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oWy @128

m Consentire a DAVdroid di

accedere al calendario?

NEGA CONSENTI

Figura 93 - Consentire a DAVdroid di accedere al calendario

Seguire la stessa procedura per permettere a DAVDroid di accedere ai contatti.

Apporre il flag nelle caselle dei calendari che si desidera visualizzare:

or ¥/ @129

() calbAav =

Calendario e

Personale Avv. E @
Brambilla

Calendario Studio Py
. Legale Brambilla E @

O @) <

Figura 94 - Calendari del Professionista

Selezionare il tasto in alto a destra . per procedere alla sincronizzazione con I’Agenda di

Consolle:
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= O or @4 w1132
[ ]
(3 calDAV =
alendari
Personale A
Brambilla
.,'.,\ 1dario Studic
Legale Brambilla

Sincronizzazione in corso

(]

Figura 95 - Sincronizzazione calendari

Uscire da DAVDroid ed entrare nell’APP di default del calendario del proprio cellulare (o tablet):

DoV m11:33

Figura 96 - APP calendario di default del cellulare o tablet

Entrare nel menu “impostazioni” del calendario (indicato dalla freccia in Figura 97 - Impostazioni
APP calendario di default del cellulare o tablet):
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=] Do QO mli3a

marzo 2017

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

Figura 97 - Impostazioni APP calendario di default del cellulare o tablet

Selezionare il tasto “Calendari da visualizzare”:

| Tor O m11:34

marzo 2017 Nuovo evento

Aggiorna
Cerca

¥ Calendari da visualizzare
Cancella eventi

s Vaia

Impostazioni

27 28 29 30 31

Figura 98 - Calendari da visualizzare

Inserire o meno il flag ® sui calendari che si desidera visualizzare:
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=] Dor Oy @134

< Calendari da visualizzare

. Calendario Studio Legale Bram..

. Calendario Personale Avv. Bra..

. PC Sync
. Contacts
l Festivita in ltalia

‘CALENDARI DA SINCRONIZZARE

Figura 99 - Elenco calendari da visualizzare

Nel calendario sono visibili gli impegni del Professionista inseriti nell’Agenda di Consolle Avvocato®
(per la sincronizzazione potrebbe essere necessario attendere qualche minuto):

DorQy @134

marzo 2017 ~

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31 1 2

Figura 100 - Visualizzazione del mese
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Net Service S.p.A.

PUBBLICO

Vademecum di utilizzo

Agenda in Consolle
Avvocato®

Versione 1.00

Page 73 of 101

Selezionare il giorno che interessa visualizzare:

©or Q4 w1135

0GGI, MERCOLED]
15 marzo 2017 ~ E

Figura 101 - Visualizzazione del giorno

7.2 L’agenda su iPhone e iPad

Per configurare i calendari di Consolle Avvocato® su iPhone e iPad:

e andare su Impostazioni = Calendario:

ee000 yodafone IT &  09:117 @ @ 98%

Impostazioni

G

Privacy

iCloud

© »

iTunes Store e App Store

Mail

Contatti

e 0

== Calendario

Note

e Account = Aggiungi account:

Net Service S.p.A.
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Altro:

eseco yodafone IT & 09:17 @& © 98%

£ Calendario Account

ACCOUNT

iCloud

iCloud Drive, Contatti, Calendari e altri 5...

Gmail
Posta, Calendari, Note

Aggiungi account

Scarica nuovi dati Push

eeec0 vodafone IT ¥ 09:18 @ PN @ 98% mmw

< Account Aggiungi account

MiCloud
@B Exchange
Google
YAHOO!

8% Outlook.com

Altro

Aggiungi account CalDAV: inserire i dati richiesti e cliccare su Avanti per completare la
configurazione:
Server: https://agenda.netserv.it
Nome utente: il proprio codice fiscale
Password: quella indicata in Consolle = Configurazione > Accesso agenda (Figura
61 - Configurazione - Accesso Agenda)
Descrizione: a piacere

O
O
O
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#9000 vodafone IT F  11:52 @ 9 87% )

Annulla CalDAV Avanti

Server https:/f****xxx+x
Nome utente CF inserito in Consolle
Password eeeeseee

Descrizione Calendari Consolle

Salvare 'account appena creato:

123 0 spazio invio
ee000 vodafone IT F  11:47 @ o )
Annulla CalDAV Salva

_ Calendari ( D

Promemoria ( )

L'account appena creato fa parte dei propri account:
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eecoo vodafone IT & 11:47 @ o} =

{ Calendario Account

ACCOUNT
iCloud

iCloud Drive, Contatti, Calendari e altri 5...

Gmail
Posta, Calendari, Note

Calendari Consolle
Calendari, Promemoria

Aggiungi account

Scarica nuovi dati Push

e Da Calendario iPhone = Calendari:
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eecco vodafone IT ¥ 12:15 @ o W
£ 2017 =2 Q -+
L M M G % 3
MAR
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 12

13 14@‘]6 17 18

20 21 22 23 24 25 U6

27 28 29 30 31

APR

] 2

Oggi Calendari In entrata

e Sivedono i calendari, condivisi e non, presenti in Consolle Avvocato®:

seco0 yodafone IT ¥ 14:44 @ VPN 0 f ...

Modifica Calendari Fine

Mostra tutti i calendari

CALENDARI CONSOLLE
v Tutti Calendari Consolle

~ o Calendario di studio Bram...
Condiviso da | e b

)
[==)
R

e

Calendario Personale Avv....

@

 » Calendario Scadenze
Condivisodar=""~" " 77"

©

~ e Calendario Studio Legale F... (i)
~ o Calendario Udienze (D

Condivisoda ™" "~ 7rmmrTa e
v e Default i

o
LN

e Con gli eventi inseriti:
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ee000 yvodafone IT = 14:44 @ LN 1
& 2017 =2 Q +

L M M G v

MAR

13 14 1B 16 17 18 1

w

20 21

27 28 29 30 3A

APR

1 2

Oggi Calendari In entrata

7.3 L’agenda sul Calendario MAC

Per configurare i calendari di Consolle sul Calendario del MAC:

e Vaiin Calendario Apple nella barra degli strumenti - Preferenze:

ﬂ Calendario

- Informazioni su Calendario

B Preferenze..
Account...

Aggiungi account...

lun mar
Servizi >
. Nascondi Calendario #H
MNascondi altre HH
Esci da Calendario E:
@ 6 7
13 14

File Modifica Vista Finestra Aiuto

%,
zo 201/

Figura 102 - Preferenze Calendario MAC

e Account + per aggiungere un nuovo account:
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Avvocato®
[ Account
I @ SESEe ]
Generale Account Avvisi Avanzate
Google

| Abilita questo account
Descrizione: Google

Nome utente:

Figura 103 - Aggiungere nuovo Account MAC

Seleziona Aggiungi account CalDAV e Continua:

Scegli un provider per I'account Calendario...

iCloud

@& Exchange
Google
facebook
YAHOO!
Aol.

© Altro account CalDAV...

? Annulla I cnua I

Figura 104 - Account CalDAV MAC

Seleziona Manuale come tipo di account e inserisci le informazioni richieste e clicca su Accedi per
completare la configurazione:

o Nome utente: il proprio codice fiscale

o Password: quella indicata in Consolle = Configurazione = Accesso agenda (Figura 61 -

Configurazione - Accesso Agenda)
o Indirizzo server: https://agenda.netserv.it
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Tipo account:
Nome Utente:
Password:

Indirizzo server:

| Aggiungi un account CalDAV

Manuale

CF indicato in Consolle

hﬂps,lhrn.un.un.uq.u-.u-

Figura 105 - Dati Account CalDAV MAC

e | calendari dell’agenda in Consolle Avvocato sono ora visibili:

® © @ | Calendari | +

marzo 2017
[Z) Lavoro lun

Calendari Consolle
CALENDARIO PERSON...
CALENDARIO STUDIO...

Altro
Trovati nelle app

13

20
* INCONTRO...  10:00

27

Dentista
< marzo 2017 >

lun mar mer gio ven sab dom

1 2 3 4 13

7 B 2 10 11 12

1B @1 7o 9

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

mar

14

21

28

18:30

Giorno Setﬂmanam Anno

mer gio
1mar 2
8 9

(15 6

Nuovo evento da i...

22 23
* INCOMTRO... 11:00

29 30
* CORSO AGG... 14:00 # PRATICA99.. 17:00

Corso Cucina

Corso Cucina

Corso Cucina

Corso Cucina

Corso Cucina

ven

10

17

24

31

1

25

<

Oggi

b

12

26

Figura 106 - Eventi in iCal
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7.4 L’Agenda su Microsoft Outlook 2013

Come client di posta elettronica Net Service ha deciso di descrivere la configurazione
dell’agenda di Consolle Avvocato® su Microsoft Outlook 2013 in ambiente Windows 10.

Dopo aver configurato un account di posta IMAP su Outlook, e possibile gestire I’Agenda di
Consolle mediante I'installazione di un connettore CalDAV compatibile con Outlook.

Anzitutto, e necessario scaricare il suddetto connettore all’indirizzo
https://sourceforge.net/projects/outlookcaldavsynchronizer

@ Outlook: Calendan | Ents X ; Outlook CalDav Synchro: X

& X | @ Sicuro | https://sourcefarge.net/projects/outlookcaldavsynchronizer/
Home [ Browse [ Communications Email / Outleok CalDav Synchronizer
[&z: Outlook CalDav Synchronizer

Sync Outlook with Coogle, SOGo or any other CalDAV / CardDAV server

Brought to you by: caldewsync, nertsch, nimnm

Summary Files Reviews  Support \iki Code Tickets » Discussion Donate @

* 4.0 Stars (38)
+ 4,020 Downloads
il Last Update: 2 days ago

= r Browse All Files
oa 2| [EIIEE a

Description

Free Outlook Plugin, which synchronizes events, tasks and contacts between Outlook and Google,
S50Go, Horde or any other CalDAY or CardDAY server. Supported Outlook wersions are 2018, 2013,
2010 and 2007.

This project was initially developed as 8 master thesis project at the University of Applied Sciences

Technikum Wien, Software Engineering Deg ogram. Cutlook CalDav Synchronizer is Free and

Open-Source Software (FOSS), still you can support the project by donating on Sourceforge or directly
within the About dislog of our Plugin.

For collaboration with Mextcloud, see

https:i/nexteloud. comi/blogi/nexteloud-offers-cald av-synchronizer-for-outiook-users/ *
Contact us for enterprise support at

http:iicaldavsynchronizer orgfenterprise @

Cutlook CalDav Synchronizer Web Site G)

Categories Licenze

Email, Calendar, Synchronization Afferns GMU Public Licenze

Figura 107 - Outlook CalDav Synchronizer
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By using the SourceForge site, you agree to our use of cookies.

Resources Newsietters  Cloud Storsge Providers  Busmass UolP Providers  Inemet Spead Test  Call Center Providers

sourceforge

SOLUTIONCENTERS  Go Paraliel

Loginor Join

Outlook CalDav Synchronizer

Bitdefender

Learn more: check out screenshots, reviews, and
more. We'll take you there in a few moments.

I § OutlookCalDavsyn...zip  ~ l
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@ Outlook: Calendari | Ent= X Download Qutlook Call: X - X
&« C' | & Sicuro | htips:/sourceforge.net/projects/outlookc zer/file: Q&

Mostra tutto | X

Figura 108 - Download Outlook CalDav Synchronizer

Selezionare la cartella scaricata di cui alla Figura 108 - Download Outlook CalDav Synchronizer e

CalDavSynchronizer
.Setup.msi .

procedere con l'installazione cliccando sul tasto

strumenti cartelle compresse  OutlookCalDavSynchronizer-2.17.0 (1)

Condividi

Visualizza Estrai
T » Questo PC » Download » OutlookCalDavSynchronizer-2.17.0 (1) w
~

Nome Tipo Dimensione compr...  Protettod..  Dimensione

# Accessa rapido -
]’od‘ CalDavSynchronizer.Setup Pacchetto di Windows Installer KB Mo

[ Desktop K
& setup Applicazione 254KB Mo

4 Download

5| Documenti

= Immagini

¢@a OneDrive

[ Questo PC

[ Desktop

5| Documenti

4 Download

&= Immagini

J Musica

B Video

25 Disco locale (C:)
¥ Rete

2

- O X
L7]
Cerca in Outlook.. 2@

Proporzione

Ultima modific

Figura 109 - Installazione CalDav Synchronizer

Selezionare il tasto “Esegui”:
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A e- A 773 =
Esequire il file?
MNome: ..alh\Temp\7z04C25719D\ CalDavSynchronizer. Setup.msi
Autore:  Fachhochschule Technikum Wien
Tipo: Pacchetto di Windows Installer
Da: CAUsers\SILVIA~1T.AMANAppDataLocal\Temp\ 7z04C2...
Esegui Annulla
. | file scaricati da Internet possono essere utili, ma queste tipe di file
| FI 3 . : :
iy pud danneggiare il computer. Eseguire solo software proveniente da
- autori considerati attendibili. Quali rischi si corrono
Figura 110 - Avviso di sicurezza
& CalDavSynchronizer — X
Welcome to the CalDaySynchronizer Setup Wizard i
v

The installer will guide you through the steps reguired ta install CalD avSynchronizer on your
camputer. Thiz addin warks for Outlook 2007 - 2016, but Dutlook 2003 or higher iz recommended!
Outlook 2007 only supports installing addins for the current user, so don't choose Everyone and
inztall with the default option “Just me'’.

Cancel < Back

Figura 111 - Installazione guidata
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15 CalDavSynchronizer - >
Select Installation Folder :
v

The inztaller will install CalDavSynchranizer to the fallowing falder.

To install in this folder, click "Mext". Tainstall to a different folder, enter it below or click "Browse".

Eolder:

C:AProgram Files [36\CalD avSynchronizer', Browsze. .

Install CalDavSynchronizer for yourself, or for amyone who uses this computer:

() Everyane
(®) Just me

| Caticel | | < Back | | Mext »

Figura 112 - Secondo schermata installazione

fdaba.msi

Autore verificato: Fachhochschule Technikum Wien
Ongine file: Scaricato da Internet

Mostra altri dettagli

Figura 113 - Controllo account utente
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ﬁ CalDavSynchronizer -

Installation Complete

CalDavSynchronizer has been successfully installed.

Click "'Cloze" to exit.

Flease use Windows Update to check for any critical updates ta the NET Framewark.

Cancel < Back

Figura 114 - Installazione completata

Completata la procedura guidata di installazione, al successivo avvio di Outlook, nella barra del
menu in alto di quest’ultimo compare un componente aggiuntivo: "CalDav Synchronizer".
Selezionare il nuovo componente.

B &

FILE HOME IMNVIA/RICEV] CARTELLA VISUALIZZA

-

CalDav Synchronizer

: Synchronize now 0Ahaut
'% Synchronization Profiles &) Reparts
#* General Options |~ Status

CalDav Synchronizer

Figura 115 - Nuovo componente in Outlook

Cliccare sul tasto “General Options”, inserire i flag come da figura seguente e confermare con

IIO KII:
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laﬂ General Options I
B

HOME INVIASRICEVI CARTELLA VISUALIZZA CalDav Synchronizer

2z Synchronize now

@ About

9 Synchronization Profiles 3] Reports

4] Status

Ul settings

Server settings

ki General Options

|| P L P T R S E

Check Internet connection before sync run

Sync Progress Bar Threshold (ltems)

Dav Connection Timeout (secs)

[ Stare data in roaming folder

[ Include custom message classes in Outlock filter

Use fast queries for Outlook folders

[ Trigger syne after Outlook Send/Receive and on Startup

[] Show advanced settings as default

Expand all nodes in Synchronization Profiles
Enable Tray lcon

Fix imvalid settings

Show Sync Progress Bar

[] Accept invalid chars in server response.

[] Enable uselUnsafeHeaderParsing

S5L/TLS settings

Enzble TLS12
Enable 55L3

Log:

General Logging

Log Level:

Disable Certificate Validation
Enable Client Certificates

yichronization reports

Delete reports older than (days):

Sync runs with emors or wamings

Show reports and notify: | Just emors

Infa

Show Log Clear Log

Figura 116 - Opzioni relative ai certificati

Selezionare nel menu di configurazione del connettore il tasto "Synchronization Profiles" in alto a

sinistra:
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ﬂa % = Posta in arrivo - - Qutlook
FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA CalDav Synchronizer

z Synchronize now o About

4 Synchronization Profiles | Reports

% General Options 4 Status

CalDav Synchronizer
< .

4 Preferite Tutto Non letti Cerea in Cassetta postale co... S | Cassetta postale corrente =
Posta in arrive 123 00 pa OGGETTO RICEVUTO DIMENS... | -
Posta inviata 4 Data: Oggi
Posts eliminata mercoledi 22/03/2... 15 KB

; mercoledi 22/03/20... 3 KB

A im0 o appuntamento per il
Eostalinlarmvalia mercoled] 22/03/20... 4K8
Bozze
Posta inviata mercoledi 22/03/20.., 47 KB

I Posta eliminata
draft mercoledi 22/03/2... 11KB
Feed RSS (solo questo computer)
outbax 4 Data: le
actalinleciia martedi 21/03/2017... 2 KB
Spam impostazioni
trash martedi 21/03/201... 2 KB
Cartelle ricerche impostazioni

martedi 21/03/201... 14 KB
martedi 21/03/204... 15 KB

Figura 117 - Nuova Home di Outlook

Cliccare sul tasto ‘ in alto a sinistra:

AZID e Options

rmma
anli

LY.
enda

n G

nda

tione!

< Fred

Shemw achaanced settngs

ra

Ok Camli

Figura 118 - Configurazione account calendari

Selezionare il tasto “Generic CalDAV/CardDAV” - “Ok”:
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[Calibri (Corp ~[12 = i dla tm ¢ Ea (S [ # &
1 Select Profile Type — O =
0|
r.II (@) Generic CalDAV/CardDAY I
n Go gle O Google 808@ O s0Go
E Fruuxob (O Fruux Yandex (O Yandex
g O Posteo m O GMX Calendar
M Landmarks® O Landmarks Zsarenet (O Sarenet
L~
xa
oQo
) Q) (O Cozy Cloud neXtCLOUd () Nextcloud
=3
n
. Cancel
1. TCreazione nuova calendarna in agen?il |
Figura 119 - Select Profile Type
Sostituire il nome del profilo “<New Profile>” con un nome a scelta del Professionista:
e Options — O X
e W X G |B | B .
[#] <Mew Profile= I Name: | <New Profiles I

Outlook Settings

Server settings

DAV Url:
Username:
Password:

Email address:

Sync settings

Synchronization Mode:

Show advanced settings

Qutlook folder: | <MISSING=

[] Synchronize items immediately after change

Synchronization interval {minutes):

Test or discover settings

Qutlook —— Server (Two-Way) *

30 &

Figura 120 - Creazione nuovo profilo
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Quindi, cliccare sul tasto L e dal menu che si apre selezionare “Calendario (solo questo
computer)” = “Ok”:

et X R X

[ Calendario Consolle Mame: |Calendaric Consolle

| Outlook Settings

Outlook folder: | <MISSING> l|:|

[] synchrenize items immediately after change

Server settings

DAV Url:

T

Username:

Pi Selezione cartella x

* - Cartelle:

w [E% alessandra.melli@libero.it - Test or discover settings |
Posta in arrivo (122) s

Sy 17} Bozze Annulla
B [ Posta inviata
5 I‘E'I Posta eliminata Muova... Qutlook —— Server (Two-Way) ~

o [solo questo compute 30 -

ontattl [salo questo computer

% Diario (solo questo computer)
draft

Feed RSS [solo questo computer]
Mote [solo questo computer)

outbox

sl |
Calendari

Show advanced zettings

ok || cancel

Figura 121 - Selezione cartella

Inserire il flag nella sezione “Synchronize items immediately after change”:
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E“ Options
] H n
[ X Ga T X

[iiH /] CALENDARI CONSOLLE Mame: |CALENDARI COMSOLLE

Outlook Settings

Qutlook folder: |Calendario (solo guesto computer)

Synchronize iterns immediately after change '

Figura 122 - Synchronize items immediately after change
Quindi, procedere all'inserimento dei seguenti dati:

DAV Url: https://agenda.netserv.it
Username: Codice Fiscale del Professionista

Password: inserita in Consolle (vd. Figura 61 - Configurazione - Accesso Agenda).

Selezionare il tasto “Test or discover settings”.

ED Options

it X @B 2 ¥
Im{:alendario Consalle

Mame: |Calendaric Consolle

Outlook Settings

Outlook folder: |Calendario (solo questo computer) l:l
I Synchronize itemns immediately after ch angel

Server settings

DAV Url: https./i SERVER

Username:

CODICE FISCALE
Password:

xxxxxxxx

Email address:

Sync settings
Synchrenization Mode: Qutlook —— Server (Two-Way) *
Synchronization interval (minutes): 30

Show advanced settings

Figura 123 - Configurazione Account

Si apre un elenco contenente la lista dei calendari del Professionista creati su Consolle. Selezionare
il calendario che si desidera visualizzare su Outlook (es. Calendario di Default):
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[ Select Resource = O x

Calendars

Calendario Udienze

Calendario Scadenze

Calendario di studio Brambilla

Default
Calendario Studio Legale Fabbri
Calendario Personale Avv. Fabbri

lavoro

T I

Figura 124 - Elenco calendari Consolle

Cliccare sul tasto “OK”.

Sync mlﬁng_ls
Test settings by

Connection test successful,

Figura 125 - Connection test successful

Entrare nel calendario di Outlook. A questo punto sono visibili gli impegni del Professionista
inserirti da quest’ultimo nel calendario di default di Consolle.
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=] = STRUMENTI CALENDARIO ~ Calendario (solo questo computer) - it - Outlook ? @ - x
HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA  CalDav Synchronizer APPUNTAMENTO
[ Privato
& ﬁ’- ®. ) 16
x =3 2 &% Bvosr come [ occuparo <] ) S
Apri Elimina Inoftra Mot Invita Bromemeoria: | Nessuno - |Ricorrenza K
- riunione  partecipanti & Priorita bassa
Azioni Mote riunione  Partecipanti Opzioni Categorie ~
< ) A
“ marzo 2017 3 . Oggi Demani venerdi
4 » marzo 2017 New York, United States ~ 5 . e orree Cerca in Calendario (solo questo computer] (CTRL=E} 0O
AT 9°C/-5°C 5°C/0°C 12°C/6°C
2728 1 2 3 4 5 LUNEDI MARTEDI GlOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA -
g & 90 27 feb 28 1 mar 2 3 4 5
B Wi WD i 00:00 Termine per notifica
20 21 gER 23 24 25 26 alla controparte il
27 28 29 30 N 03/03/2017 (null / null};
D0:00 Termine per notifica
alla controparte il 03/03/2...
aprile 2017
LU MA ME GI VE SA DO 6 7 8 9 10 " 12
1 2
3 456 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
2425 26 27 28 29 30 13 14 15 16 17 18 19
1.2 3 4 5 6 7
4 Calendari personali
Calendario (solo questo compu...
20 21 23 24 25 26
Altri calendari
27 28 29 30 31 1 apr 2

Figura 126 - Calendario sincronizzato con Consolle

Per inserire un altro calendario tornare nella sezione "CalDav Synchronizer" quindi selezionare
"Synchronization Profiles": Figura 117 - Nuova Home di Outlook.

Cliccare il tasto

in alto a sinistra al fine di duplicare il profilo gia creato:

R
Home Visualizza

D ¥ Taglia 12 Ritaglia
Copia "= &1 Ridimensiona
Incolia Seleziona
E = h Ruota =
Appunti Immagine st

[ Options

TR [ N4
Q

1| Copy selected profile || Name: |Calendario Consolle (Copy)
Calendario Consolle (Copy) | | VTR
Outlook folder: |Calendario (solo queste computer)
Synchrenize items immediately after change
Server settings
DAV Url: htps://c
Username:
Password:

Email address:

Sync settings
Synchronization Mode:

Synchronization interval (minutesk

Show advanced settings

Test or discover settings

Outlook —— Server (Two-Way) ~

30

Figura 127 - Inserimento nuovo calendario
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Selezionare il tasto III e inserire una sottocartella nel calendario: selezionare “Calendario (solo

guesto computer)” = “Nuova...” = inserire un nome a scelta - OK

EDZ:::"z
W X @&

][] Calendario Consolle MName: |Calendaric Cansolle (Copy)
_I_m Calendario Consalle (Copy) Outlook Settings
T - mputer) l:l

L1

elezione carte *
nge
Cartelle:
v [ alessandra.melli@libero.it -~ oK |
Posta in arrive (122) ;
1# Bozze Annulla V

7 Posta inviata
E,' Posta eliminata Nuova... e
At olo guecto romputs

| 5| Calendario (solo questo compute
i

Test or discover settings |

Crea nuova cartella >

el il

Maome:
Calendario Scadenzel

Outlook —— Server (Two-Way) ~

2]

Contenuto cartella:
< Elementi di tipo Calendario b 30 -

Selezionare la posizione della cartella:

v [ alessandra.melli@libero.it ~

Posta in arrive (122)

1# Bozze

7 Posta inviata

1= Posta eliminata

v Attivita (solo questo computer)

E| Calendario [solo questo computer)

[E5] Contatti (solo questo computer)

i_'_'?:c_. Diario [solo questo computer)
draft

A _Feed R55 (solo auesto comouterl

Il Annulla

Figura 128 - Creazione sottocartella Calendario

Cancellare I'intero DAV URL, inserire nuovamente I'indirizzo del SERVER (https://agenda.netserv.it)
e cliccare sul tasto “Test or discover settings”.

Selezionare il calendario che si desidera visualizzare (es. Calendario Scadenze):
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E“ Select Resource

Calendars

Default

Calendario Udienze

Calendario di studio Brambilla

Default

Calendario Studio Legale Fabbri

Calendario Personale Avv. Fabbri

lavoro

Figura 129 - Lista calendari di Consolle

Ripetere I'operazione da Figura 127 - Inserimento nuovo calendario a figura Figura 129 - Lista
calendari di Consolle per inserire i calendari che si vogliono configurare su Outlook.

A questo punto i calendari sono visibili su Outlook:

INVIA/RICEVI

@G o -
HOME

N Nuova MNuovi  Oggi Prossimi
appuntamento riunione elementi ~ sette giorni
Nuovo Vai a

l marzo 2017 3
LU MA ME GI VE SA DO
272 1 2 3
& 7 8 9 10 1 12
13 14 15 16 17 13 19
20212!241526
27 28 29 30 N

aprile 2017
LU MA ME GI VE SA

8

3 4 5 6 7 8
0 11 12 13 14 15 1
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
12 3 4 5 6 7

ERRCRNS

4 [m] Calendari personali

Calendario {solo questo com...
[] Calendario Udienze (salo que...

[] Calendario Scadenze (solo g...

[] Aktri calendari

%

CARTELLA

[ e B

Giorna Settimana Settimana Mese Visualizzazione
lavorativa

4 »

Calendario (solo questo computer) - 2

CalDav Synchronizer

Disponi [}

t- Outlook

b

T = E B &
A = - (1] EE: Rubrica
Apri Gruppidi | Invia calendario tramite Condividi Pubblica Autorizzazion
pianificazione  calendario~ calendari~  posta elettronica  calendario online~  calendario
Gestisci calendari Condividi Trova
) . o Oggi 4 Domani venerdi
New Yok United States Fetisc U osdee 2 ruec

Calendario (solo questo computer) %

LUNEDI

27 feb

13

20

27

MARTEDI MERCOLED] [<[o\V3]

VENERDI SABATO
1 mar 2 3 4
00:00
Termine p...
00:00
Termine p...
8 9 10 1
15 16 17 18
23 24 25
29 30 31 1 apr

Posta elettronica Calendario Persone Attivita =

DOMENICA
5

26

[ cerca in Calendario (solo questo computen (CTRL-E) O

4 Calendario Scadenze (solo questo computer) %

LUNEDI

27 feb

20

27

MARTEDI GIOVEDI VENERDI

28 1 mar 2 3
00:00
Termine p..
00:00
Termine p...

7 8 9 10

14 15 16 17

21 22 23 24

28 29 30 31

SABATO DOMENICA
4 5

1 12

18 19

25 26

1apr 2

Figura 130 - Visualizzazione due Calendari
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Esempio di visualizzazione a seguito dell’inserimento di un ulteriore calendario:

[of] B
HOME

LU MA ME GI VE SA
27 28 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 gek@ 23 24 25 26
27 28 29 3 3N

aprile 2017
LU MA ME GI VE SA
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
1.2 3 4 5

Calendari personali

7 Calendario (solo questo com...
| Calendario Udienze (solo qu...
/| Calendario Scadenze (solo q.

Altri calendari

Calendario (solo questo computer) %

LUNEDI
27

27

Calendario (solo questo computer) - ¢

E W

INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA  CalDav Synchronizer
=1
T B BE BB E
Muovo  Nuova Nuovi  Oggi Prossimi  Giomo Settimana Settimana Mese Visualizzazione
appuntamento riunione elementi = sette giomi lavorativa pianificazione
Nuovo Vai a I Disponi
<
1 marzo 2017 »
4 » marzo 2017

7

Apri Gruppidi
calendario~ calendari~
I Gestisci calendari

it - Outlook 7 E -
F Cerca utenti
= o EE Rubrica
Invia calendario tramite Condividi Pubblica Autorizzazioni
postaclettronica  calendario online~  calendario
Condividi Trova
g.,gcg;_s,,c E,,Dgag:c :;':ec'?'ﬁ.,c Cerca in Calendario [solo questo camputer) [CTRL+E} O

New York, United States ~

4 Calendario Udienze fsolo questo computer)

MARTEL GIOVEDI VENERD SABATO DOMEN LUNEDI MARTE[m GIOVED] VENERD SABATO DOMEN LUNEDI  MARTE[]
28 1 2 3 4 5 27 28 1 2 3 4 5 27 28 1
00:00
Ter..
00:00
Ter..
7 8 9 10 n 12 6 7 8 9 10 1 12 6 7 8
00:00
UDIE
NZA
(null /
null.
14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17 18 19 13 14 15
00:00
UDIE
NZA
(null/
null..
21 23 24 25 26 20 21 22 23 24 25 26 20 21
00:00
UDIE
NZA
(null /
null...
28 29 30 31 1apr 2 27 28 29 30 31 Tapr 2 27 28 29
Persone Attivita -+

Posta elettronica Calendario

4 Calendario Scadenze (solo questo computer] %

GIOVED] VENERD SABATO DOMEN

2

23

30

3 4 5
00:00

Ter..

00:00

Ter..

10 1 12
17 18 19
24 25 26
Ell lapr 2

Figura 131 - Visualizzazione tre calendari

Per sovrapporre i singoli calendari selezionare le frecce evidenziate nella figura seguente:

FILE HOME

INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA | CalDav Synchronizer
[ Scala cronologica= &
G & BEE B . - g T m
Cambia Impostazioni Ripristina Giomo Settimana Settimana Mese Visualizzazione Colore  Elenco attivita Riquadro delle Riquadro di BarraDa  Riquadro Finestra  Apri in un‘altra Chiudi tutti
i isual e visual corrente lavorativa pianificazione ' Ore lavorative - del giorno carteller  lettura~  fare Utenti ~ promemoria  finestra  gli elementi
Visualizzazione corrente Disposizione fa Colore Layout Riguadro Utenti Finestra
< "
] marzo 2017 3 . Oggi Domani venerdi
4 » marzo 2017 New York, United States ~ ¢ . oman e Cerca in Calendario Scadenze (solo questo computer) ... O
U WA ME G VE SA DO 9°C/-5°C 5°C/0°C 12°C/6°C
2728 1 2 3 4 5 Calendario (solo questo computer) X alendario Udienze (solo questo computer) X -« (solo g p X
6 7 8 910 11 12 LUNEDI  MARTEL GIOVEDI VENERD SABATO DOMEN  LUNEDI MARTE[E GIOVEDI VENERD SABATO DOMEN  LUNEDI MARTEL GIOVED| VENERD SABATO DOMEN
R 7 28 1 2 3 4 5 7 28 1 2 3 4 5 a7 w1 2 3 4 5
20 21 R 23 24 25 26 00:00 00:00
27 28 29 30 3N Ter.. Ter..
00:00 00:00
Ter.. Ter..
aprile 2017
WU MA ME GI VE SA DO
o 6 7 8 9 10 1 12 6 7 g 9 10 11 12 6 7 g 9 10 11 12
00:00
3 4 5 8 7 8 9 UDIE
NZA
10 11 12 13 14 15 16 (null/
17 18 19 20 21 22 23 null..
24 25 26 27 286 29 30
s s e s s 3 14 15 16 17 18 19 214 15 16 17 18 19 12 14 15 16 17 18 19
00:00
UDIE
NZA
4[] Calendari persenali (null/
null..
/| Calendario (solo questo com...
/| Calendario Udienze (solo qu... 20 21 23 24 25 26 20 21 22 23 24 25 26 20 21 23 24 25 26
/| Calendario Scadenze (solo g... 00:00
UDIE
NZA
Altri calendari (null/
null..
27 28 29 30 Ell Tapr 2 27 28 29 30 31 Tapr 2 27 28 29 30 31 Tapr 2

A

Figura 132 - Visualizzazione dei singoli calendari separati
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FILE HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA  CalDav Synchronizer
£ [, Scala cronologica ~ . . El =
G i m B B E e & D [E I= = @
Cambia  Impostazioni Ripristina Giomna Settimana Settimana Mese Visuslizzazione — PR Colore | EI ttivits Riquadro delle Riquadro di BarraDa  Riquadro Finestra  Apriin un'altra Chiudi tutti
ne~ ne vis e cormente lavorativa pianificazione | Orelaverative - del giorno cartelle=  lettura~  fare - Utenti~  promemoria  finestra  gli elementi
Visualizzazione corrente Disposizione i Colore Layout Riquadro Utenti Finestra ~
< ) .
Bl marzo 2017 b . Qggi Domani venerdi
4 » marzo 2017 New York, United States - 5 . . - [ o " Cerca in Calendario Scadenze (solo questo computer) ... 2
W MA ME GI VE SA DO 9°€¢/-5°C sec/otC 12°¢/6°C
27 28 1 2 3 4 5 % Calendario (solo questo computer) X % Calendario Udienze (solo questo computer) X $ G i q p x
6 7 8 910 11 12 LUNEDI MARTEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA
e e e s e 27 feb 28 1 mar 2 3 4 5
20 21 gekeN 23 24 25 26 "
ermine per notifica ...
Zr A 2 20 5 ermine per notifica ...
00:00 Termine per notifica ..
aprile 2017 00:00 Termine per notifica ...
LU MA ME GI VE SA DO
_— 6 7 8 9 10 1 12
0 UDIENZA (null / null;
3 4 5 6 7 8 9 unale Model Office
10 011 12 13 14 15 16 Balduina Virtuale
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
D s s o4 s s g 13 14 15 16 17 18 19
00 UDIENZA (null / null);
Tribunale Model Office
Balduina Virtuale
4[] Calendari personali
/| Calendario (solo questo com...
/| Calendario Udienze (solo qu.. 20 21 23 24 25 26
/| Calendario Scadenze (solo g... 00:00 UDIENZA [null / null);
Tribunale Model Office
R Balduina Virtuale
Altri calendari
27 28 29 30 31 1apr 2

Figura 133 - Visualizzazione dei calendari sovrapposti

7.5 L’agenda su Thunderbird

Come client di posta elettronica Net Service ha scelto, altresi, di descrivere la configurazione della
agenda di Consolle Avvocato® su Thunderbird.

71

Dal client di posta quindi, selezionare il tasto in alto a destra della schermata:

1 .
& Postain arrive

File Modifica Visualizza Vai Messaggio Eventieattivits Strumenti ThunderPEC  Aiuto

&, Scarica messaggi | v [ Scrivi |* @ScriviPEC W8 Chat 8 Rubrica | @ Etichetta * T Filtroveloce

Figura 134 - Schermata home Thunderbird

Oppure da “Eventi e attivita” selezionare “Calendario” (Figura 135 - Eventi e attivita):
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i‘ Posta in arrive - L_._

File Modifica Visualizza Vai Messaggio | Eventi e attivitd  Strumenti ThunderPEC  Aiuto

N to..  Ctrl+l
Y, Scarica messaggi | v B Scrivi | v @! LiovE BYENto ™ chetta ¥ = T Filtro veloce
MNuova attivita... Ctrl+ D
v&":}r T E b | Calendario Ctrl+ Maiusc+C @ Etichette & Allegati M Mesg
Posta i ivo (60! |
& in arrivo (60) N Aftivita Ctrl+ Maiusc+D
|| Bozze
|| Modell Epoiiay
[, Posta inviata [mecias
Pubblica...

& Archivi

Elimina il calendario selezionato...

- Cesting
B L. L : - Completata
B - - Priorita
E Cartelle locali ( * 22) Progresso

Posponi attivita

Trova eventi

Figura 135 - Eventi e attivita

Dalla schermata del calendario posizionarsi nella parte sinistra della stessa, sotto la voce
Calendario (ed eventualmente sotto I’elenco dei calendari gia configurati, es. Predefinito in Figura
136 - Schermata calendario Thunderbird) cliccare col tasto destro del mouse e selezionare la voce
“Nuovo calendario”:

% Postainarivo-1 * |8 Calendario X

File Modifica Visualizza Vai Messaggio Eventieattivits Strumenti ThunderPEC Ajuto

f.) Sincrenizza mEvento E]Attwlta Modifica Elimina
Marzo 2017 4 © » Eventi nei prossimi 7 giorni contiene
Lu Ma Me Gi Ve 5a Do ) N
12 3 4 5 Titolo Inizio
6 7 8 9 10 11 12

13 14 15[16]17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 N
< Oggi » Marzo 2017
Lunedi Martedi Mercoledi
» Calendario 27 25 Feb 1 Mar

Predefinito

Mostra tutti i calendari

Nuove calendario...

Rimuovi calendario... (conserva i dati)

Esporta calendario..

Pubblica calendario...
Singronizza calendari

Proprieta

Figura 136 - Schermata calendario Thunderbird
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Selezionare “Sulla rete” = “Avanti>”:

Creazione nuove calendario x

Crea un nuovo calendario
Posizione del calendario

Il calendaric pud essere salvato sul proprio computer o essere salvato su
un server in modo da potervi accedere in remoto o cendividerlo con i
propri amici o collaborateri,

ter in uso
@ Sulla rete I

< Indietro Annulla

Figura 137 - Creazione nuovo calendario

Selezionare “CalDAV” e inserire nella sezione “Luogo” I'URL del calendario che si desidera
sincronizzare sull’agenda di Thunderbird (si veda Figura 62 - Impostazioni Calendario e Figura 63 -
URL per applicazioni compatibili):

Creanone nuovo calendanc X

Crea un nuovo calendario
Pouzone del calendano

Fornire le informanion necessanie per accedere al calendano remoto
Formator (5 iCalendar (ICS)

e CalDAv

() Sun Java System Calendar Server (WCAP)
Luoge PP e—————

£4 Supporto non in knea Q -
Inserire URL riportato

nel singolo calendario
di Consolle

)

Figura 138 — Formato e Luogo nuovo calendario

Dopo aver cliccato su Avanti, inserire il “Nome calendario” a scelta del Professionista, e un colore
da abbinare al calendario stesso = “Avanti”:
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Creazione nuovo calendario

Crea un nuovo calendario
Personalizzazicne calendario

E possibile assegnare un nome al calendario e colorare gli eventi
appartenenti a questo calendario.

‘ Calendaric Studio Legale Brambilla

Maostra allarmi:

Nome:

Colore:

E-ail: L | B

Annulla

Figura 139 - Nome e colore nuovo calendario

Creazione nuove calendario

Crea un nuove calendario
Calendario creato

Il calendario & stato creato.

Annulla

Figura 140 - Il calendario é stato creato

Qualora si aprisse I'avviso contenuto nella figura successiva, selezionare “Si”:
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* Postainamivo- . u ¥ Calendano X
ile Modifica Yisualizza Vai Messaggio Eventicattnitd Strumenti ThunderPEC Aigto
K) Sincronizzs  [3) Evento  [$) Attvits /" Modiics () Elning
Marzo 2017 ¢« O » Eventi nei prossimi 7 giomi v contiene
Lu Ma Me Gi Ve Sa D
R T S B Titola Inina. Fine
678 Clie Mer 22 Mar 2017 12:00
1B Wi Ritl Crea un noovo calendario Lun 20 Mar 2017 13:00
Io 2) Calendano creato
b| N calendano ¢ stato creato, .
| Mercoleds Groved: Venerdi
Calendario * Mt
Predefintto
< [l Catendario Studio Le..
v 1 Calendario Personale ...
Py E | Aggiomare la posizione per il calendano Calendano Personale Avv. Brambilla? X
l Le richieste per Calendario Personale Avv. Brambills vengono dirottate verso una nuova poscione.
| Cambiare la posizione coi valori seguenti?
| el
[5_]| osvies ctendaco
T — '
Figura 141 — Alert calendario
Aggiornare la pesizione per il calendario Calendario Personale Avv. Brambilla? *

Le richieste per Calendario Personale Avv. Brambilla vengono dirottate verso una nuova posizione,
Cambiare la posizione coi valori sequenti?

Disabilita calendario

Figura 142 - Dettaglio alert

https:/,

Inserire le credenziali impostate in Consolle Avvocato® in Configurazione = Accesso agenda
(Figura 61 - Configurazione - Accesso Agenda):
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Autenbarons nokeests

a1

Home wlente |

Parttword:

“Salbre LU

[ Uhilizzare Gestione paseaced per memorizzane quests pesvaned.

A questo punto sono visibili sull’agenda di Thunderbird gli impegni del Professionista

Consolle.

Mnnulls

Figura 143 - Inserimento credenziali

inseriti in

¥, Postainarrivo - =) — X &H Calendario
Flle Modifica Visualizza Vai Messaggio Eventieattivita Stumenti ThunderPEC  Aiuto
@) sincronizza  [#] Evento  [4] Attivita Mocifica Elimina
Marzo 2017 « © » || Eventineiprossimi7giomi “ contiene
Lu Ma Me Gi Ve Sa Do
R Y
6 7 8 9 1011 12 | INCONTRO AVV.ROSSI
13 14[18]16 17 13 18 Nyovo evento da iPhone
021 228202056 |
a7 28 29 30 31 orso tucina
<« Oggi » Marzo 2017
Lunedi Marted
v Calendario 7
Predfinito
/[l CALENDARIO STUDL...
/[l CALENDARIO PERSO.
13
110:00 INCONTRO AVV.ROSSI

Inizio

Lun 20 Mar 2017 10:00

Mer 15 Mar 2017 Tutto il giorno
Ven 17 Mar 2017 17:60

Mercoledi
28Feb T Mar

Fine
Lun 20 Mar 2017 11:00
Mer 15 Mar 2017 Tutto il giomo
Ven 17 Mar 2017 18:00

Venerdi

Giovedi

Categoria

EEE
= | At <«»
[ Mostra attivita completate
£ X5 Trolo
&

Sett:9-13 | Giorno | Settimana | Multi-settimana | Mese

Sabato
n

31 Mar

1apr

Domenica

Figura 144 - Agenda di Consolle su Thunderbird

Ripetere I'operazione per tutti i calendari di Consolle che si desidera visualizzare su Thunderbird.
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