GUIDA ALLA FIRMA DIGITALE CON FIRMA
USAE
GETTA E CERTIFICATO MONOUSO

La Firma Digitale Usa e Getta & una tipologia di firma remota che utilizza un
particolare certificato qualificato denominato Disposable 0 monouso

caratterizzato da una durata non superiore a 60 minuti.

Con il servizio di Firma Digitale Usa e Getta & possibile sottoscrivere on-line un

documento PDF o un file XML di dimensione non superiore a 10MB.
| formati di firma supportati sono PAdES e CAdES.

Per poter usufruire di questo servizio e' obbligatorio che il richiedente sia in

possesso di un'identita SPID Attiva o CIE.



La parte che abbia optato per la mediazione telematica e che non sia in possesso della
firma digitale ricevera, tramite e-mail al proprio indirizzo, un messaggio

contenente un link.

Bastera CLICCARE SUL LINK ricevuto per accedere alla pagina di on-boarding.
Accettare le condizioni di servizio e trattamento dati personali mettendo le relative spunte
e poi cliccare su AVANTI

Acceltazione condizioni di servizio e trattamento dati personali

od0r alla finma del Jocumeno 5i prega 8 Vanare 0d accettare be policy & privacy @ delie condizion genanall di senvizio

elfart 13 de Reg. UE 2076/679 (Mod NAM GDPRO3|, liverarmerne visionalile @ scaccabile dal £ito e Veapoort protection, in quslita
danl personak p
o, senz2 (s necessane presenzs fisica, effettuata s mezzo
aificata/Digitale, o Idenuta Digtale SPID (Oubligatono

1l Chiente/ Titorare accungene ad otiensre copia dignale el

CLICCARE SU AUTENTICATI CON SPID (il medesimo percorso potra essere
effettuato accedendo con identificazione CIE)

|dentificazione

Seleziona la modalita di identificazione per poter procedere alla Firma Digitale del documento.

Q
A

enticati con SPID Autenticati con la CIE

posseso del PIN e di un lettore smart card

Puoi usare lz Carta i Identita Elettronica, se

Puci usare |a tua identita SPID) anche se creata can aitr fornton p
collegato 2l computer o di uno smartphane dotato di tecnologia NFC

Scegli ) Scegli )



CLICCARE SU Entra CON SPID

Autenticati con SPID

Entra con il Sisterna Pubblico per la
gestione dell'ldentita Digitale. Scegli il
tuo fornitore di Identita Digitale.

sprds () AglDiesz

9 Entra con SPID

SPID é il sistema di accesso che consente di
utilizzare, con un'unica identita digitale, i servizi
online della Pubblica Amministrazione e dei
Privati accreditati.

Se sei gid in possesso di un‘identita SPID,
accedi con le credenziali del tuo gestore. Se non
hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno

dei gestori.

AUTENTICARSI CON LO SPID DEL PROPRIO GESTORE.

IL TITOLARE DELLO SPID DEVE ESSERE COLUI CHE DEVE FIRMARE
IL DOCUMENTO

@Namirial2D

NAMIRIALS.P.A.

| seguenti dati stanno per essere inviati da Namirial al
Fomitore di Servizi:

= Provincia di nascita

» Data di nascita
» Cognome

» Codice fiscale

= Sesso

= Nome

» Luogo di nascita

» Codice Identificativo SPID

o Autorizza




Inserire i dati anagrafici mancanti e cliccare su Avanti
- VALIDARE CON OTP, SE RICHIESTO, PRIMA IL NUMERO DI CELLULARE E POI LEMAIL.

Il sistema tramettera un codice via sms ed e-mail per la verifica

- CLICCARE SU Avanti
(1] -] (5] © ocidicontatio (@) Dt documenisi o [« B (7] -

— COMPLETARE | DATI RELATIVI AL DOCUMENTO D’IDENTITA E CLICCARE SU AVANTI

Dati documenti di identita




- SCORRERE VERSO IL BASSO LA PAGINA DI RIEPILOGO E CLICCARE SU CONFERMA

@

- SELEZIONARE IL FILE PDF DA FIRMARE - IL FILE, DOPO ESSER STATO SCARICATO,
NON DEVE ESSER STAMPATO, NE MODIFICATO, NE SALVATO CON NOME.

@

Firma documento




- SELEZIONARE LA MODALITA'’ DI FIRMA PAdes O CAdes (preferibile PAdes)
- CLICCARE SU FIRMA DOCUMENTO

Seleziona e carica file da firmare

Selezionare e caricare il file che si desidera firmare digitalmente.

File: comres_RAO_RNRGLG79B22H501U (1).PDF

Seleziona la modalita di firma del documento;

-

(O) Firma PAdES (formato .pdf)

(® Firma CAdES (formato .p7m)

(¥ Firma documento

— SCARICARE IL CONTRATTO E AGGIUNGERE LE TRE SPUNTE ALLA CHECKBOX

Firma documento

i docassitn

accettare le candiziont

oEALRS

AUTOCERTIFICAZIONE

— CLICCARE SU ACCETTA E FIRMA

Scarica il contratto e seleziona le checkbox per accettare le condizioni.

& Scarica contratto

(1) 1o sottoscritto/a dichiaro quanto indicato nel QUADRO E - AUTOCERTIFICAZIONE E
SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DEL TITOLARE.

(2) lo s

clausole

o/a aceetto le Condizioni Generali di Contratto (Mod.NAM CAO1) e le
torie riportate nel QUADRO F ~ CLAUSOLE VESSATORIE

(3) lo sottoseritto/a acconsento

trattamento dei dati personali come specificato nel
QUADRO G - CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

= £



- IMPORTANTE: SCARICARE IL FILE PRIMA DI CHIUDERE LA FINESTRA.

o Ti & stata inviata una mail con

Firma documento il link per il recupero del

documento firmato.

RECUPERARE IL DOCUMENTO FIRMATO DALLA POSIZIONE IN CUI E STATO
SCARICATO. A QUESTO PUNTO e PRONTO PER L’INVIO (SENZA MODIFICARNE
LA DESTINAZIONE E IL NOME) AGLI ALTRI SOGGETTI FIRMATARI.



